
คู่มือส าหรับประชาชน : การขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานตรวจสภาพรถ (N) 
หน่วยงานที่ให้บริการ : ส านักงานขนส่งจังหวัดชัยภูมิ กรมการขนส่งทางบก กระทรวงคมนาคม   
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ได้รับใบอนุญาตที่ประสงค์จะขอต่ออายุใบอนุญาต ให้ยื่นค าขอตามแบบที่อธิบดีประกาศก าหนดก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุไม่
น้อยกว่า 30 วัน นายทะเบียนกลางจะอนุญาตให้ต่ออายุได้ เมื่อ อาคารสถานที่ ลานจอดรถ พ้ืนที่ส าหรับรถรอเข้าตรวจ
สภาพ ทางเข้า และทางออก เป็นไปตามที่อธิบดีประกาศก าหนด สถานตรวจสภาพรถอย่างน้อยจะต้องประกอบด้วยอาคาร
สถานที่ ซึ่งจัดให้มีพ้ืนที่ส าหรับตรวจสภาพรถ ที่ท าการของผู้ปฏิบัติงาน ที่พักของผู้ใช้บริการ และห้องสุขา , ลานจอดรถ 
พ้ืนที่ส าหรับรถรอเข้าตรวจสภาพ ทางเข้าและทางออก ตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไขที่อธิบดีประกาศก าหนด และมีความ
มั่นคง แข็งแรง ปลอดภัย สะอาด เรียบร้อยเหมาะสมในการตรวจสภาพรถ เครื่องตรวจสภาพรถและอุปกรณ์หรือสิ่งอ านวย
ความสะดวกส าหรับใช้ในการตรวจสภาพรถและอุปกรณ์หรือสิ่งอ านวยความสะดวก หรือเครื่องมือที่ใช้ในการด าเนินงาน
และการควบคุม ก ากับและดูแลสถานตรวจสภาพรถเป็นไปตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง ผู้ยื่นค าขอต่ออายุใบอนุญาตไม่มี
การกระท าอันเป็นเหตุให้ถูกสั่งระงับการด าเนินการตรวจสภาพรถเป็นการชั่วคราวตามข้อ 13 วรรคสอง เกินกว่า 3 ครั้ง 
(ตามกฎกระทรวงการขอรับใบอนุญาต การออกใบอนุญาต และการขอต่อใบอนุญาตจัดตั้งสถานตรวจสภาพรถ พ .ศ. 
2555) สถานตรวจสภาพรถแห่งใดที่ไม่เป็นไปตามที่ก าหนดใน (1) หรือ (2)ให้ผู้ยื่นค าขอต่ออายุใบอนุญาตด าเนินการ
ปรับปรุงแก้ไขให้แล้วเสร็จภายในหกสิบวันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งจากนายทะเบียนกลางถ้ามิได้ด าเนินการให้แล้วเสร็จภายใน
ระยะเวลาที่ก าหนดให้ถือว่าผู้นั้นไม่ประสงค์จะขอต่ออายุใบอนุญาตและให้การพิจารณาค าขอเป็นอันสิ้นสุดลง 
 
ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือส าหรับ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว ทั้งนี้ ในกรณีที่ค าขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน และ/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็น
เหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้ เจ้าหน้าที่จะจัดท าบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ต้องยื่น
เพ่ิมเติม โดยผู้ยื่นค าขอจะต้องด าเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่ก าหนดในบันทึกดังกล่าว  
มิเช่นนั้นจะถือว่าผู้ยื่นค าขอจะละทิ้งค าขอโดยเจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจจะลงนามบันทึกดังกล่าว  
และจะมอบส าเนาบันทึกความบกพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจไว้เป็นหลักฐาน 
 
หมายเหตุ : กรณีมอบอ านาจให้บุคคลอื่นมาด าเนินการแทน ต้องใช้หนังสือมอบอ านาจพร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน
ที่ลงลายมือชื่อรับรองส าเนาเอกสาร 
  
ช่องทางการให้บริการ 
 สถานที่ให้บริการ 
ที่อยู่ : 247 หมู่ 7 ถนนองค์การบริหารส่วนจังหวัดสาย 2 
ต าบลในเมือง อ าเภอเมือง จังหวัดชัยภูมิ 36000 
โทรศัพท์ : 044 811 343 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. 



ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 14 วันท าการ 
 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
รับค าขอ/ตรวจสอบหลักฐานและคุณสมบัติของผู้ยื่นค าขอ 
(หมายเหตุ: -) 

20 นาท ี กรมการขนส่งทางบก 
 

2) การพิจารณา 
รวบรวมข้อมูลประวัติการด าเนินการตรวจสภาพรถ/
ตรวจสอบเครื่องมือและอุปกรณ์การตรวจสภาพรถ/สรุปผล
การพิจารณา/น าเสนอผู้บังคับบัญชาตามล าดับชั้นพิจารณา/
แจ้งผลการพิจารณาและให้ผู้ยื่นค าขอมาช าระค่าธรรมเนียม/
รับช าระค่าธรรมเนียมและออกใบเสร็จรับเงิน/จัดพิมพ์
ใบอนุญาต 
(หมายเหตุ: (ระยะเวลาด าเนินการไม่รวมระยะเวลารอคอย
และไม่นับรวมกรณีระบบหรืออุปกรณ์ขัดข้อง-ไม่นับระยะเวลา
รอคอยเพ่ือนัดตรวจสถานที่- ไม่นับรวมระยะเวลารอคอยผู้ยื่น
ค าขอมาช าระค่าธรรมเนียม))  

11 วัน กรมการขนส่งทางบก 
 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
จัดพิมพ์ใบอนุญาต (ต่ออายุ) / เสนอผู้บังคับบัญชาตามล าดับ/
นายทะเบียนกลางลงนาม 
(หมายเหตุ: (ระยะเวลาด าเนินการไม่รวมระยะเวลารอคอย
และไม่นับรวมกรณีระบบหรืออุปกรณ์ขัดข้อง))  

3 วัน ส านักงานขนส่ง 
จังหวัดชัยภูมิ 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจ าตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (-) 

กรมการปกครอง 

2) 
 

ภาพถ่ายใบอนุญาตหรือใบแทนใบอนุญาต 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (-) 

กรมการขนส่งทางบก 



ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
3) 

 
หนังสือรับรองของนายทะเบียนหุ้นส่วนบริษัทแสดงการจดทะเบียน
เป็นนิติบุคคล ที่นายทะเบียนออกให้ไม่เกินหกเดือน โดยมี
วัตถุประสงค์เพื่อจัดตั้งและด าเนินการเกี่ยวกับสถานตรวจสภาพรถ 
(กรณีเป็นนิติบุคคล) 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีส าเนาต้องลงลายมือชื่อผู้มีอ านาจลงนามให้ครบถ้วน
พร้อมประทับตรานิติบุคคล (ถ้ามี)ในเอกสารทุกฉบับ และแนบส าเนา
บัตรประจ าตัวประชาชนผู้มีอ านาจลงนามทุกคน) 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

4) 
 

ภาพถ่ายหนังสือบริคณห์สนธิและข้อบังคับฉบับตีพิมพ์ (กรณีเป็น
บริษัทจ ากัดหรือบริษัทมหาชน จ ากัด) 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (ต้องลงลายมือชื่อรับรองส าเนาและประทับตรารับรองนิติ
บุคคลในส าเนาให้ครบถ้วนทุกฉบับ) 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

5) 
 

แผนที่โดยสังเขปแสดงบริเวณที่ตั้งสถานตรวจสภาพรถ (กรณีมีการ
แก้ไขและเปลี่ยนแปลง) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (-) 

- 

6) 
 

แบบแปลนแผนผังแสดงแบบ ขนาด และลักษณะของอาคาร
สถานที่ ลานจอดรถ ทางจราจร ทางเข้า ทางออกและรายละเอียด
สิ่งปลูกสร้างภายในบริเวณสถานตรวจสภาพรถตามมาตราส่วน 
(กรณีมีการแก้ไขและเปลี่ยนแปลง) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (-) 

- 

7) 
 

แบบ ขนาด และรายละเอียดของเครื่องตรวจสภาพรถ (กรณีมีการ
แก้ไขและเปลี่ยนแปลง) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (-) 

- 

8) 
 

หนังสือมอบอ านาจ (กรณีไม่ได้มาด าเนินการด้วยตนเอง) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

กรมการขนส่งทางบก 



ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (พร้อมส าเนาบัตรประชาชนของผู้รับมอบอ านาจและลง
ลายมือชื่อรับรองให้ครบถ้วน) 

 
ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตจัดตั้งสถานตรวจสภาพรถเอกชน (ต่ออาย)ุ 
(หมายเหตุ: (-))  

 ค่าธรรมเนียม 15,000 บาท 
  

 
ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 
ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 

1) ส านักงานขนส่งจังหวัดชัยภูมิ ที่รับค าขอ (www.chaiyaphumdlt.go.th) 
(หมายเหตุ: -) 

2) ศูนย์คุ้มครองผู้โดยสารและรับเรื่องร้องเรียน โทรศัพท์ 1584 
(หมายเหตุ: (-))  

3) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

4) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 
11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส าหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) ค าขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานตรวจสภาพรถเอกชน 
(หมายเหตุ: (หัวข้อ E-Download Form http://www.dlt.go.th/th/eform/index.php))  



หมายเหตุ 
นายทะเบียนกลาง หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายจากนายทะเบียนกลางได้แก่ ขนส่งจังหวัดชัยภูมิพิจารณาอนุญาตให้แก่ผู้ได้รับ
ใบอนุญาตจัดตั้งสถานตรวจสภาพรถ ที่มีความประสงค์จะยื่นค าขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานตรวจสภาพรถ ตาม
ประกาศนายทะเบียนกลาง เรื่องมอบหมายกิจการอันอยู่ในอ านาจหน้าที่ของนายทะเบียนกลางพ.ศ. 2554 
 
 
 

 


