
คู่มือส าหรับประชาชน : การต่ออายุใบอนุญาตให้ประกอบการรับจ้างบรรทุกคนโดยสารโดยใช้รถยนต์สี่ล้อเล็กรับจ้าง
บรรทุกคนโดยสารไม่เกินเจ็ดคน (N) 
หน่วยงานที่ให้บริการ : ส านักงานขนส่งจังหวัดชัยภูมิ กรมการขนส่งทางบก กระทรวงคมนาคม 
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ผู้ได้รับใบอนุญาตประกอบการรถยนต์สี่ล้อเล็กรับจ้างต้องยื่นค าขอต่ออายุใบอนุญาตก่อนใบอนุญาตนั้นหมดอายุ และเมื่อ
ยื่นค าขอแล้วจะประกอบการต่อไปได้จนกว่านายทะเบียนจะสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาตนั้น 
 
*ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือส าหรับ
ประชาชนเรียบร้อยแล้วทั้งนี้ในกรณีท่ีค าขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วนและ/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์เป็นเหตุให้
ไม่สามารถพิจารณาได้เจ้าหน้าที่จะจัดท าบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ต้องยื่นเพิ่มเติม
โดยผู้ยื่นค าขอจะต้องด าเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่ก าหนดในบันทึกดังกล่าวมิเช่นนั้นจะ
ถือว่าผู้ยื่นค าขอละทิ้งค าขอโดยเจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจจะลงนามบันทึกดังกล่าวและจะมอบส าเนา
บันทึกความพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจไว้เป็นหลักฐาน 
 
**การช าระค่าธรรมเนียมต้องด าเนินการภายในเวลา 15.30 น. 
  
ช่องทางการให้บริการ 
 
 สถานที่ให้บริการ 
ที่อยู่ : 247 หมู่ 7 ถนนองค์การบริหารส่วนจังหวัดสาย 2 
ต าบลในเมือง อ าเภอเมือง จังหวัดชัยภูมิ 36000 
โทรศัพท์ : 044 811 343 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (ไมม่ีพักเท่ียง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 33 วันท าการ 
 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของค าขอและเอกสารหลักฐาน 
(หมายเหตุ: -)  
 

1 วันท าการ ส านักงานขนส่ง
จังหวัดชัยภูมิ 



ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
2) การพิจารณา 

2.1 ตรวจสอบประวัติการจัดการเดินรถ 
2.2 จัดท าร่างวาระเสนอนนายทะเบียนกรุงเทพฯ พิจารณา
อนุมัติ 
2.3 นายทะเบียนกรุงเทพฯ พิจารณาอนุมัติ 
2.4 แจ้งผู้ยื่นค าขอทราบเพ่ือช าระค่าธรรมเนียมใบอนุญาตฯ 
2.5 ออกใบอนุญาตฯ เสนอนายทะเบียนกรุงเทพฯ ลงนาม 
(หมายเหตุ: (1.เจ้าหน้าที่จะด าเนินการ(ตามข้อ 2.5)ต่อเมื่อผู้ยื่น
ค าขอได้ช าระค่าธรรมเนียมใบอนุญาตฯ (ตามข้อ 2.4) เรียบร้อย
แล้ว 
2.ปิดรับช าระค่าธรรมเนียม เวลา 15.30 น.))  

29 วันท าการ ส านักงานขนส่ง
จังหวัดชัยภูมิ 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
นายทะเบียนกรุงเทพฯ พิจารณาลงนาม 
(หมายเหตุ: -)  

3 วันท าการ ส านักงานขนส่ง
จังหวัดชัยภูมิ 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจ าตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (1.กรณีผู้มีอ านาจลงนามมาด าเนินการด้วยตนเอง 
2.กรณีผู้ประกอบการขนส่งมิได้มาด าเนินการด้วยตนเองต้องแนบ
ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มอบอ านาจ 
3.ส าเนาหลักฐานที่น ามายื่นจะต้องลงลายมือชื่อผู้มีอ านาจลงนามให้
ครบถ้วนพร้อมประทับตรา (ถ้าม)ี) 

กรมการปกครอง 

2) 
 

หนังสือมอบอ านาจ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (1.กรณีมอบอ านาจ 
2.พร้อมผนึกอากรแสตมป์ ) 

ส านักงานขนส่งจังหวัดชัยภูมิ 

3) 
 

ใบส าคัญการเปลี่ยนชื่อ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 

กรมการปกครอง 



ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
หมายเหตุ (ส าเนาหลักฐานที่น ามายื่นจะต้องได้รับการรับรองส าเนา
ถูกต้องทุกฉบับ) 

4) 
 

ค าขอต่ออายุใบอนุญาตให้ประกอบการรับจ้างรรทุกคนโดยสารฯ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (1.พร้อมหลักฐานประกอบค าขอตามแบบ ร.ย.15 ท้าย
กฎกระทรวง ฉบับที่ 26 (พ.ศ.2527) ออกตามความใน
พระราชบัญญัติรถยนต์ พ.ศ.2522 
2.ส าเนาหลักฐานที่น ามายื่นจะต้องได้รับการรับรองส าเนาถูกต้องทุก
ฉบับ) 

ส านักงานขนส่งจังหวัดชัยภูมิ 

5) 
 

ใบอนุญาตให้ประกอบการรับจ้างบรรทุกคนโดยสารโดยใช้รถยนต์สี่
ล้อเล็กรับจ้างบรรทุกคนโดยสารไม่เกินเจ็ดคน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (ส าเนาหลักฐานที่น ามายื่นจะต้องได้รับการรับรองส าเนา
ถูกต้องทุกฉบับ) 

ส านักงานขนส่งจังหวัดชัยภูมิ 

6) 
 

หนังสือแสดงว่าเป็นผู้จัดการหรือผู้แทน ซึ่งเป็นผู้ด าเนินกิจการของ
นิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (ส าเนาหลักฐานที่น ามายื่นจะต้องได้รับการรับรองส าเนา
ถูกต้องทุกฉบับ) 

- 

7) 
 

เอกสารแสดงว่าได้เอาประกันภัย 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (1.เอกสารแสดงว่าได้เอาประกันภัยหรือจัดให้สมาชิกของ
สหกรณ์เอาประกันภัยส าหรับความเสียหายอันเกิดแก่ชีวิต ร่างกาย 
และทรัพย์สินของบุคคลที่สามอันเกิดจากการใช้รถยนต์สี่ล้อเล็กรับจ้าง
บรรทุกคนโดยสารไม่เกินเจ็ดคนของสหกรณ์ 
2.ส าเนาหลักฐานที่น ามายื่นจะต้องได้รับการรับรองส าเนาถูกต้องทุก
ฉบับ) 

- 

 
 
 



ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ค่าค าขอต่ออายุใบอนุญาตให้ประกอบการรับจ้างรรทุกคนโดยสารฯ 
(หมายเหตุ: (ปิดรับช าระค่าธรรมเนียม เวลา 15.30 น.))  

 ค่าธรรมเนียม 5 บาท 
  
 

2) ค่าธรรมเนียมใบอนุญาต 
(หมายเหตุ: (ปิดรับช าระค่าธรรมเนียม เวลา 15.30 น.))  

 ค่าธรรมเนียม 1,000 บาท 
  
 

 
ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 
ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 

1) ส านักงานขนส่งจังหวัดชัยภูมิ ที่รับค าขอ (www.chaiyaphumdlt.go.th) 
(หมายเหตุ: -) 

2) ศูนย์คุ้มครองผู้โดยสารและรับเรื่องร้องเรียน โทรศัพท์ 1584 
(หมายเหตุ: -)  

3) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

4) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 
11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส าหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) ค าขอต่ออายุใบอนุญาตให้ประกอบการรับจ้างรรทุกคนโดยสารฯ 
(หมายเหตุ: -)  

 
หมายเหตุ - 

www.chaiyaphumdlt.go.th

