
คู่มือส าหรับประชาชน : การออกใบอนุญาตประกอบการขนส่งประเภทส่วนบุคคล (N) 
หน่วยงานที่ให้บริการ : ส านักงานขนส่งจังหวัดชัยภูมิ กรมการขนส่งทางบก กระทรวงคมนาคม  
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ผู้ที่มีความประสงค์จะประกอบการขนส่งส่วนบุคคล ให้ยื่นค าขอรับใบอนุญาตตามแบบของกรมการขนส่งทางบกต่อนาย
ทะเบียน ตามภูมิล าเนาของผู้ขอกรณีเป็นบุคคลธรรมดาและตามที่ตั้งส านักงานใหญ่กรณีเป็นนิติบุคคล ตามหลักเกณฑ์ และ
วิธีการ ที่ก าหนดไว้ในกฎกระทรวง โดยมีเงื่อนไขดังนี้ 
 
1. การขอประกอบการขนส่งส่วนบุคคลด้วยรถที่ใช้ในการขนส่งสัตว์หรือสิ่งของ 
    1.1 ผู้ขอต้องเป็นผู้ประกอบธุรกิจหรือการค้า และมีความจ าเป็นต้องใช้รถเพ่ือประโยชน์ในกิจการของตนเอง 
    1.2 จ านวนรถที่ใช้ในการประกอบการขนส่ง พิจารณาจากลักษณะ ขนาด ความจ าเป็น และปริมารณการขนส่งของ 
          กิจการค้าหรือธุรกิจนั้น 
 
2. การขอประกอบการขนส่งส่วนบุคคลด้วยรถโดยสาร 
    2.1 ผู้ขอต้องมีเหตุผลและความจ าเป็นต้องใช้รถโดยสารส่วนบุคคลในการขนส่งพนักงาน เจ้าหน้าที่ หรือบุคลากรของผู้ 
          ขอ หรือมีวัตถุประสงค์เพ่ือการสาธารณประโยชน์ 
    2.2 จ านวนรถที่ใช้ในการประกอบการขนส่งทุกมาตรฐานพิจารณาจากลักษณะ ขนาด ความจ าเป็น และปริมาณการ 
          ขนส่งของกิจการค้าหรือธุรกิจนั้น 
 
3. ผู้ขอต้องมีรถซึ่งได้จดทะเบียนตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์หรือตามกฎหมายว่าด้วยการขนส่งทางบกแล้ว หรือเป็นรถท่ียัง
มิได้จดทะเบียน 
 
4. ผู้ขอต้องมีสถานที่ เก็บ ซ่อม และบ ารุงรักษารถ ขนาด50 ตารางเมตร ต่อรถ 1 คัน ซึ่งตั้งอยู่ในบริเวณใกล้เคียงกับ
สถานที่ขอประกอบการขนส่งในเขต และปริมณฑลหรือส านักงานสาขาของนิติบุคคล หรือโรงงานอุตสาหกรรมของผู้ขอโดย
ต้องไม่ใช่บริเวณของสถานที่ทางศาสนาหรือสถานศึกษาและต้องมีทาง หรือถนน ให้รถเข้าออกสะดวก และไม่ตั้งในบริเวณท่ี
จะก่อให้เกิดอันตรายหรือความไม่สงบต่อสถานทีใกล้เคียง ภาพถ่ายและแผนที่สถานที่เก็บซ่อมและบ ารุงรักษารถกรณี
สถานที่เก็บ ซ่อม และบ ารุงรักษารถเป็นของบุคคลอ่ืน ต้องมีหลักฐานให้สิทธิการใช้สถานที่จอดรถ หรือสัญญาเช่า(มีอายุ
สัญญาอย่างน้อย 5 ปี)จัดท าเป็นนิติกรรมสองฝ่าย พร้อมแนบส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนเจ้าของโฉนดมาแสดงด้วย 
 
5. ผู้ขอต้องยื่นค าขอวางหลักทรัพย์ตามแบบที่กรมการขนส่งทางบกก าหนด 
 
6. ต้องจัดให้มีผู้ประจ ารถ (ผู้ขับรถ) 1 คน 



7. ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตฉบับละ 500 บาท มีอายุ 5 ปี นับแต่วันที่ออกใบอนุญาต 
 
8. การช าระค่าธรรมเนียมต้องช าระภายในเวลา 15.30 น. 
 
9. กรณีมอบอ านาจให้บุคคลอ่ืนมาด าเนินการแทน ต้องใช้หนังสือมอบอ านาจพร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนที่ลง
ลายมือชื่อรับรองส าเนาเอกสาร 
 
กรณี หน่วยงานของรัฐ วัด มัสยิด มิสซัง มูลนิธิ สภากาชาดไทย และสถานพยาบาลตามกฎหมายว่าด้วยสถานพยาบาล ที่
ประสงค์จะขอประกอบการขนส่ง ต้องแจ้งต่อนายทะเบียนโดยได้รับยกเว้นค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบการขนส่ง 
 
หมายเหตุ 
1. ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบุไว้ในคู่มือ
ส าหรับประชาชนเรียบร้อยแล้ว ทั้งนี้ ในกรณีที่ค าขอหรือหลักฐานไม่ครบถ้วน และหรือบกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็นเหตุให้ไม่
สามารถพิจารณาได้ เจ้าหน้าที่จะจัดท าบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ต้องยื่นเพิ่มเติม โดย
ผู้ยื่นค าขอจะต้องด าเนินการแก้ไขและหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่ก าหนดในบันทึกดังกล่าว มิเช่นนั้นจะถือ
ว่าผู้ยื่นค าขอละทิ้งค าขอ โดยเจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจจะลงนามบันทึกดังกล่าว และจะมอบส าเนา
บันทึกความบกพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจไว้เป็นหลักฐาน 
2. ผู้ขอจะได้รับทราบผลการพิจารณาภายใน 3 วัน ท าการ หลังจากท่ีได้ช าระค่าธรรมเนียมแล้ว 
  
ช่องทางการให้บริการ 
 สถานที่ให้บริการ 
ที่อยู่ : 247 หมู่ 7 ถนนองค์การบริหารส่วนจังหวัดสาย 2 
ต าบลในเมือง อ าเภอเมือง จังหวัดชัยภูมิ 36000 
โทรศัพท์ : 044 811 343 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (ไมม่ีพักเท่ียง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 7 ชั่วโมง 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
รับค าขอ/ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของค าขอและ
หลักฐาน 
(หมายเหตุ: -)  

20 นาท ี ส านักงานขนส่งจังหวัด
ชัยภูมิ 



ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
2) การตรวจสอบเอกสาร 

ตรวจสอบคุณสมบัติของผู้ยื่นค าขอ ลักษณะและขนาดกิจการ
ค้าหรือธุรกิจ/ สรุปรายละเอียดเสนอนักวิชาการขนส่ง
พิจารณา 
(หมายเหตุ: -)  

110 นาที ส านักงานขนส่งจังหวัด
ชัยภูมิ 

3) การพิจารณา 
นักวิชาการขนส่งพิจารณาพร้อมก าหนดเงื่อนไขในใบอนุญาต 
/ส่งเรื่องให้จัดเก็บค่าธรรมเนียม 
(หมายเหตุ: -)  

110 นาที ส านักงานขนส่งจังหวัด
ชัยภูมิ 

4) การพิจารณา 
จัดเก็บค่าธรรมเนียมพร้อมออกใบเสร็จรับเงิน 
(หมายเหตุ: -)  

30 นาท ี ส านักงานขนส่งจังหวัด
ชัยภูมิ 

5) การพิจารณา 
ออกใบอนุญาตฯ/จัดพิมพ์หนังสือท่ีเกี่ยวข้อง/รวบรวมน าเสนอ
นักวิชาการขนส่ง 
(หมายเหตุ: -)  

60 นาท ี ส านักงานขนส่งจังหวัด
ชัยภูมิ 

6) การพิจารณา 
นักวิชาการขนส่งตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วน/สรุป
รายละเอียดน าเสนอนายทะเบียนกลาง 
(หมายเหตุ: -)  

60 นาท ี ส านักงานขนส่งจังหวัด
ชัยภูมิ 

7) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
นายทะเบียนกลางพิจารณาอนุมัติ/ลงนาม 
(หมายเหตุ: -)  

30 นาท ี ส านักงานขนส่งจังหวัด
ชัยภูมิ 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจ าตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (เฉพาะกรณีผู้ขออนุญาตประกอบการขนส่งมาด าเนินการด้วย
ตนเองเท่านั้น) 

กรมการปกครอง 

2) 
 

ส าเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 

กรมการปกครอง 



ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
หมายเหตุ (เฉพาะกรณีผู้ขออนุญาตประกอบการขนส่งมาด าเนินการด้วย
ตนเองเท่านั้น) 

3) 
 

หนังสือเดินทาง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (ต้องลงลายมือชื่อรับรองความถูกต้องของเอกสารด้วย) 

กรมการกงสุล 

4) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล พร้อม
วัตถุประสงค์ มีอายุไม่เกิน  90  วัน นับแต่วันที่ยื่นค าขอ ส าเนาหนังสือ
บริคณห์สนธิ ส าเนาข้อบังคับหรือรายงานการประชุมผู้ถือหุ้น (กรณีใช้
ข้อบังคับตามประมวลก าหมายแพ่งและพาณิชย์) ฉบับนายทะเบียนรับรอง 
กรณีเป็นบริษัทจ ากัด หรือบริษัทมหาชนจ ากัด กรณีขอน ารถไปด าเนินการ
ทางทะเบียนและภาษีรถท่ีจังหวัดอ่ืน หนังสือรับรองต้องระบุที่ตั้งส านักงาน
สาขาด้วย และต้องลงลายมือชื่อรับรองความถูกต้องของเอกสารพร้อม
ประทับตรานิติบุคคลให้ครบถ้วนทุกฉบับ) 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

5) 
 

ใบส าคัญรับจดทะเบียนสหกรณ์ บัญชีรายช่ือสมาชิกของสหกรณ์ฉบับท่ี
นายทะเบียนสหกรณ์รับรอง ข้อบังคับสหกรณ์  กรณีเป็นสหกรณ์ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (ต้องลงลายมือชื่อรับรองความถูกต้องของเอกสารด้วย) 

กรมส่งเสริมสหกรณ์ 

6) 
 

หนังสืออนุญาตให้จัดตั้งสมาคม ใบส าคัญแสดงการจดทะเบียนแต่งตั้ง
กรรมการของสมาคมพร้อมข้อบังคับของสมาคม 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (ต้องลงลายมือชื่อรับรองความถูกต้องของเอกสารด้วย) 

กรมการปกครอง 

7) 
 

กรณีขอประกอบการขนส่งส่วนบุคคลด้วยรถที่ใช้ในการขนส่งสัตว์หรือ
สิ่งของ ต้องมีหลักฐานแสดงการประกอบกิจการค้าหรือธุรกิจของตนเอง 
เช่น ใบทะเบียนพาณิชย์  พร้อมภาพถ่ายกิจการ (กรณีบุคคลธรรมดา) 
ค าขอจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม (ภพ.01) ใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม 
(ภพ.20) ใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน ใบอนุญาตจัดตั้งโรงเรียน 
ประทานบัตร ใบอนุญาตประกอบการกิจการโรงแรม 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 

- 



ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (ต้องลงลายมือชื่อรับรองความถูกต้องของเอกสารด้วย) 

8) 
 

กรณีขอประกอบการขนส่งส่วนบุคคลด้วยรถที่ใช้ในการขนส่งผู้โดยสาร 
ให้ยื่นเอกสารเพิ่มเติม ได้แก่ แบบแสดงการเสียภาษีเงินได้หัก ณ ที่จ่าย 
(ภงด.1) พร้อมส าเนาใบเสร็จรับเงินเดือนล่าสุด หรือ ส าเนาแบบส่งเงิน
สมทบประกันสังคม พร้อมส าเนาใบเสร็จรับเงินเดือนล่าสดุ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (ต้องลงลายมือชื่อรับรองความถูกต้องของเอกสารด้วย) 

กรมสรรพากร 

9) 
 

หลักฐานแสดงสถานที่เก็บ ซ่อม และบ ารุงรักษารถ เช่น ส าเนาโฉนด
ที่ดิน สัญญาเช่า ภาพถ่ายสถานที่ฯ   และกรณีสถานที่ฯเป็นของบุคคล
อ่ืน จะต้องมีหลักฐานให้สิทธิการใช้สถานที่จอดรถที่ท าเป็นนิติกรรมทั้ง
สองฝ่าย พร้อมหลักฐานส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน ส าเนาทะเบียน
บ้าน หรือหนังสือรับรองของเจ้าของโฉนดมาแสดงด้วย 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (ต้องลงลายมือชื่อรับรองความถูกต้องของเอกสารด้วย) 

กรมท่ีดิน 

10) 
 

หนังสือชี้แจงเหตุผลความจ าเป็นที่ต้องใช้รถเพื่อท าการประกอบการ
ขนส่ง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมการขนส่งทางบก 

11) 
 

ค าขอวางหลักทรัพย์ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมการขนส่งทางบก 

12) 
 

ทะเบียนรถ (กรณีรถจดทะเบียนแล้ว)  หรือหลักฐานการได้มาของรถ 
(กรณีรถใหม่) 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (ต้องลงลายมือชื่อรับรองความถูกต้องของเอกสารด้วย) 

กรมการขนส่งทางบก 

13) 
 

หนังสือมอบอ านาจ  และส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนผู้รับมอบ
อ านาจ กรณีกระท าการแทน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

กรมการขนส่งทางบก 



ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

14) 
 

แบบค าขออนุญาตประกอบการขนส่งส่วนบุคคล 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมการขนส่งทางบก 

15) 
 

ตัวอย่างเครื่องหมายประจ ารถที่ประสงค์จะใช้ (ถ้าม)ี 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

16) 
 

ตัวอย่างรอยตราประทับของผู้ย่ืนค าขอ 2 ตรา (ถ้ามี) กรณีนิติบุคคล 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

 
ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบการขนส่งส่วนบุคคล 
(หมายเหตุ: (ฉบับละ 500 บาท))  

 ค่าธรรมเนียม 500 บาท 
  

 
ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 
ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 

1) ส านักงานขนส่งจังหวัดชัยภูมิ ที่รับค าขอ (www.chaiyaphumdlt.go.th) 
(หมายเหตุ: -) 

2) ศูนย์คุ้มครองผู้โดยสารและรับเรื่องร้องเรียน  โทรศัพท์  1584 
(หมายเหตุ: -)  

3) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

4) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 
11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 



ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส าหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) แบบค าขออนุญาตประกอบการขนส่งส่วนบุคคล 
(หมายเหตุ: -)  

2) แบบค าขอวางหลักทรัพย์ 
(หมายเหตุ: -)  

3) หนังสือชี้แจง 
(หมายเหตุ: -)  

4) แบบสัญญาให้สิทธิการใช้สถานที่ 
(หมายเหตุ: -)  

5) หนังสือมอบอ านาจ 
(หมายเหตุ: -)  

 
หมายเหตุ 
Link:แบบฟอร์ม 
http://dlt.go.th/th/e-form 
 
 


