
คู่มือส าหรับประชาชน : การขอความเห็นชอบการจดทะเบียนรถยนต์บริการ (N) 
หน่วยงานที่ให้บริการ : ส านักงานขนส่งจังหวัดชัยภูมิ กรมการขนส่งทางบก กระทรวงคมนาคม   
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
- ผู้ใดประสงค์จะยื่นขอจดทะเบียนรถยนต์บริการ ให้ยื่นค าขอต่อนายทะเบียนกรุงเทพมหานคร ตามแบบที่ 
  กรมการขนส่งทางบกก าหนดพร้อมด้วยหลักฐานประกอบค าขอ 
- ต้องยื่นค าขออนุญาตก่อนเวลา 15.30 น. เนื่องจาก ปิดรับช าระเงินค่าค าขอเวลา 15.30 น. 
 
หลักเกณฑ์ 
 - รถที่จะน ามาจดทะเบียนเป็นรถยนต์บริการต้องไม่เป็นรถที่เกิดอุบัติและท าการซ่อมแซมหรือแก้ไขดัดแปลงจากรถที่เกิด 
   อุบัติเหตุ 
 - เครื่องยนต์ต้องมีความจุกระบอกสูบไม่น้อยกว่า 1,800 ลูกบาศก์เซนติเมตร 
  
ช่องทางการให้บริการ 
 
 สถานที่ให้บริการ 
ที่อยู่ : 247 หมู่ 7 ถนนองค์การบริหารส่วนจังหวัดสาย 2 
ต าบลในเมือง อ าเภอเมือง จังหวัดชัยภูมิ 36000 
โทรศัพท์ : 044 811 343 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 15:30 น. (ไมม่ีพักเท่ียง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 27 วันท าการ 
 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
1.1  ตรวจสอบเอกสารหลักฐานประกอบค าขอให้ว่าครบถ้วน
ถูกต้องแล้ว 
1.2  ลงบันทึกรับค าขอ รับช าระค่าธรรมเนียม ออก
ใบเสร็จรับเงินค่าค าขอ จ านวน  5  บาท 
(หมายเหตุ: (ระยะเวลาจะเริ่มนับเมื่อเอกสารครบถ้วนถูกต้อง
สมบูรณ์))  

20 นาท ี ส านักงานขนส่งจังหวัด
ชัยภูมิ 

2) การพิจารณา 
2.1แจ้งผู้ยื่นค าขอให้มารับเจ้าหน้าที่ไปตรวจสถานที่เก็บซ่อม
และบ ารุงรักษารถ 

15 วันท าการ ส านักงานขนส่งจังหวัด
ชัยภูมิ 



ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
2.2 ตรวจสอบสถานที่เก็บซ่อมและบ ารุงรักษารถ และจัดท า
รายงานผลการตรวจ  
(การด าเนินการตาม 2.1 และ 2.2 ใช้ในกรณียื่นค าขอจด
ทะเบียนครั้งแรก หรือ กรณียื่นสถานที่ไม่เพียงพอและต้องยื่น
เพ่ิมเติม) 
 
(หมายเหตุ: ( กรณียื่นค าขอจดทะเบียนครั้งแรก หรือ กรณียื่น
สถานที่ไม่เพียงพอและต้องยื่นเพิ่มเติม) 
- การนัดตรวจสอบสถานที่ฯ ขึ้นอยู่กับความพร้อมของทั้งผู้ยื่น
และเจ้าหน้าที่ แต่ไม่เกิน 15 วัน นับจากวันที่ตรวจสอบความ
ถูกต้องครบถ้วนของเอกสารหลักฐาน))  

3) การพิจารณา 
3.1  ตรวจสอบข้อเท็จจริง ความจ าเป็น และหลักฐานต่างๆ   
รวบรวมข้อมูลที่เกี่ยวข้องสรุปเรื่อง 
3.2 จัดท าวาระการประชุมเสนอคณะกรรมการพิจารณารับ
จดทะเบียนรถยนต์บริการเพ่ือพิจารณาให้ความเห็นชอบการ
จดทะเบียนรถยนต์บริการ 
3.3 นัดประชุมคณะกรรมการฯ 
3.4 จัดประชุมคณะกรรมการฯ 
3.5  จัดท าหนังสือแจ้งมติคณกรรมการฯ เสนอนายทะเบียน
กรุงเทพมหานครลงนามแจ้งผู้ยื่นค าขอ   
3.6 จัดท ารายงานการประชุมคณะกรรมการฯ 
 
(หมายเหตุ: -)  

10 วันท าการ ส านักงานขนส่งจังหวัด
ชัยภูมิ 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
นายทะเบียน (หสม.) พิจารณาลงนามหนังสือแจ้งมติ
คณะกรรมการพิจารณารับจดทะเบียนรถยนต์บริการ 
(หมายเหตุ: (ระยะเวลาจะเริ่มนับเมื่อเอกสารครบถ้วนถูกต้อง
สมบูรณ์))  

1 วันท าการ ส านักงานขนส่งจังหวัด
ชัยภูมิ 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจ าตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

กรมการปกครอง 



ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (1.กรณีผู้ขออนุญาตมิได้มาด าเนินการด้วยตนเองต้องแนบ
ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มีอ านาจลงนาม 
2.ส าเนาหลักฐานที่น ามายื่นจะต้องลงลายมือชื่อผู้มีอ านาจลงนามให้
ครบถ้วนพร้อมประทับตรา(ถ้ามี) 
ส าเนาเอกสารหลักฐานที่น ามายื่นจะต้องได้รับการรับรองส าเนาถูกต้อง
ทุกฉบับ) 

2) 
 

ใบส าคัญการเปลี่ยนชื่อ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ ((ถ้ามี) ส าเนาหลักฐาที่น ามายื่นจะต้องได้รับการรับรองส าเนา
ถูกต้องทุกฉบับ) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ ( กรณีห้างหุ้นส่วนสามัญจดทะเบียนหรือห้างหุ้นส่วนจ ากัด / 
บริษัทจ ากัดหรือบริษัทจ ากัดมหาชน 
- นายทะเบียนให้ไว้ไม่เกิน 1 ปี 
- ส าเนาหลักฐานที่น ามายื่นจะต้องได้รับการรับรองส าเนาถูกต้องทุกฉบับ) 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

4) 
 

หนังสือมอบอ านาจ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีมอบอ านาจ พร้อมติดอากรแสตมป์) 

กรมการขนส่งทางบก 

5) 
 

ตัวอย่างเครื่องหมายประจ ารถยนต์ที่ประสงค์จะใช้ (ถ้าม)ี 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมการขนส่งทางบก 

6) 
 

รูปถ่ายส านักงานด้านหน้าและด้านใน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (รูปถ่ายส านักงานด้านหน้าและด้านใน ขนาด 7.60 x  
12.70 ซม. จ านวน 2 รูป) 
 

กรมการขนส่งทางบก 

7) รูปถ่ายสถานที่เก็บรถที่สามารถจอดได้จริงและมีทางเข้า-ออก ขนาด กรมการขนส่งทางบก 



ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
 7.6 x 12.70 จ านวน 2 รปู 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

8) 
 

ส าเนาโฉนดที่ดินและหลักฐานแสดงสิทธิการใช้สถานที่เก็บรถยนต์  
พร้อมแผนผังโดยสังเขปแสดงรายละเอียดของที่ตั้งและเนื้อที่ของ
สถานที ่
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีท่ีไม่ใช่โฉนดที่ดินของผู้ยื่น ให้แสดงสิทธิครอบครอง หรือ
สิทธิการใช้สถานที่เก็บรถพร้อมแผนผังและรูปถ่ายโดยสังเขปแสดง
ลักษณะของที่ตั้งที่สามารถจอดรถได้ มีทางเข้า-ออกท่ีสามารถน ารถเข้า
มาจอดได้ตลอดเวลาและน ารถออกมาใช้งานได้โดยสะดวก และขนาด
พ้ืนที่ของสถานที่เก็บรถโดยคิดพ้ืนที่ 15 ตรม./คัน 
- ต้องแนบส าเนาบัตรประชาชน ส าเนาทะเบียนบ้านของเป็ฯเจ้าของ
โฉนดที่ดินทุกคน 
- ส าเนาหลักฐานที่น ามายื่นจะต้องได้รับการรับรองส าเนาถูกต้องทุกฉบับ) 

- 

9) 
 

จ านวน ลักษณะ ขนาด และก าลังเครื่องยนต์ของรถยนต์ที่ยืนขอจด
ทะเบียน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (รับรองส าเนาถูกต้อง) 

- 

10) 
 

สัญญาจ้าง ใบชี้แจงปริมาณงานของผู้ว่าจ้าง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

11) 
 

ใบประกอบธุรกิจน าเที่ยว 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีขอจดทะเบียนเป็นรถยนต์บริการทัศนาจร (รย.10) 
- ส าเนาหลักฐานที่น ามายื่นจะต้องได้รับการรับรองส าเนาถูกต้องทุกฉบับ) 

กรมการท่องเที่ยว 

12) 
 

ใบอนุญาตจัดตััังโรงแรม 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 

กรมการท่องเที่ยว 



ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
หมายเหตุ ((- กรณีขอจดทะเบียนเป็นรถยนต์บริการธุรกิจ และผู้ยื่นค า
ขอหรือผู้ว่าจ้างเป็นโรงแรม 
- ส าเนาหลักฐานที่น ามายื่นจะต้องได้รับการรับรองส าเนาถูกต้องทุกฉบับ) 

13) 
 

หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์หรือสิทธิครอบครองรถยนต์ (ถ้ามี) 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (รับรองส าเนาถูกต้อง) 

กรมการท่องเที่ยว 

14) 
 

ใบส าคัญรับจดทะเบียนสหกรณ์ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีสหกรณ์ 
-ส าเนาหลักฐานที่น ามายื่นจะต้องได้รับการรับรองส าเนาถูกต้องทุกฉบับ) 

กรมส่งเสริมสหกรณ์ 

15) 
 

บัญชีรายช่ือสมาชิกของสหกรณ์ฉบับท่ีนายทะเบียนสหกรณ์รับรอง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ ((- ส าเนาหลักฐานที่น ามายื่นจะต้องได้รับการรับรองส าเนา
ถูกต้องทุกฉบับ) 

กรมส่งเสริมสหกรณ์ 

16) 
 

ค าขออนุญาตจดทะเบียนรถยนต์บริการ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

ส านักการขนส่งผู้โดยสาร 

 
ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ค่าค าขอ 
(หมายเหตุ: -)  

 ค่าธรรมเนียม 5 บาท 
  
 

 
 
ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 
 
ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 

1) ส านักงานขนส่งจังหวัดชัยภูมิ ที่รับค าขอ (www.chaiyaphumdlt.go.th) 
(หมายเหตุ: -) 



ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 
2) ศูนย์คุ้มครองผู้โดยสารและรับเรื่องร้องเรียน โทรศัพท์ 1584 

(หมายเหตุ: -)  
3) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

4) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 
11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส าหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) ค าขออนุญาตจดทะเบียนรถยนต์บริการ ส าหรับบุคคลธรรมดา 
(หมายเหตุ: -)  

2) ค าขออนุญาตจดทะเบียนรถยนต์บริการ ส าหรับนิติบุคคล (รถยนต์บริการธุรกิจ) 
(หมายเหตุ: -)  

3) ค าขออนุญาตจดทะเบียนรถยนต์บริการ ส าหรับนิติบุคคล (รถยนต์บริการทัศนาจร) 
(หมายเหตุ: -)  

 
หมายเหตุ 
- 
 

 


