
คู่มือส าหรับประชาชน : การขอใช้หรือเปลี่ยนหมายเลขทะเบียนรถ   (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) (N) 
หน่วยงานที่ให้บริการ :  ส านักงานขนส่งจังหวัดชัยภูมิ กรมการขนส่งทางบก กระทรวงคมนาคม  
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. รถที่ยื่นขอต้องไม่ค้างช าระภาษีหรือถูกอายัดการด าเนินการทางทะเบียนตามกฎหมายที่เก่ียวข้อง 
 
2. กรณีขอใช้หมายเลขทะเบียนที่ออกให้ส าหรับรถคันหนึ่งมาใช้กับรถอีกคันหนึ่งที่จดทะเบียนแล้ว ต้องมีหนังสือยินยอมให้
ใช้หมายเลขทะเบียนรถจากผู้ใช้และผู้ขอใช้ ตามแบบฟอร์มที่กรมการขนส่งทางบกก าหนด 
 
3. กรณีขอใช้หมายเลขทะเบียนที่ออกให้ส าหรับรถคันหนึ่งมาใช้กับรถอีกคันหนึ่งที่จดทะเบียนแล้ว (สลับหมายเลขทะเบียน) 
สามารถยื่นด าเนินการได้ ณ ที่ท าการนายทะเบียนที่รถคันใดคันหนึ่ง อยู่ในความรับผิดชอบ 
 
4. กรณีขอใช้หมายเลขทะเบียนที่ไม่เคยออกให้ส าหรับรถใดมาใช้กับรถอีกคันหนึ่งที่จดทะเบียนแล้ว (เปลี่ยนหมายเลข
ทะเบียน) ให้ยื่นด าเนินการได้ ณ ส านักงานขนส่งจังหวัดชัยภูมิ 
 
6.กรณีมอบอ านาจให้บุคคลอ่ืนมาด าเนินการแทน ต้องใช้หนังสือมอบอ านาจพร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนที่ลง
ลายมือชื่อรับรองส าเนาเอกสาร 
 
หมายเหตุ 
*ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือส าหรับ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว ไม่รวมระยะเวลารอคอย และไม่นับรวมกรณีระบบหรืออุปกรณ์ขัดข้อง 
 
**การช าระค่าธรรมเนียมต้องด าเนินการภายในเวลา 15.30 น. ตามระเบียบกระทรวงการคลังหากไม่สามารถช าระเงินได้
ทันต้องมาด าเนินการต่อในวันถัดไป 
  
 
ช่องทางการให้บริการ 
 
 สถานที่ให้บริการ 
ที่อยู่ : 247 หมู่ 7 ถนนองค์การบริหารส่วนจังหวัดสาย 2 
ต าบลในเมือง อ าเภอเมือง จังหวัดชัยภูมิ 36000 
โทรศัพท์ : 044 811 343 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (ไม่มีพักเท่ียง) 

 



ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 3 วันท าการ 
 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
รับค าขอ/ตรวจสอบหลักฐานประกอบค าขอ 
(หมายเหตุ: -)  

10 นาท ี กรมการขนส่งทางบก 
 

2) การพิจารณา 
เจ้าหน้าที่พิจารณาเสนอหัวหน้าหมวดเพ่ืออนุมัติ/หัวหน้า
หมวดพิจารณาอนุมัติ 
(หมายเหตุ: -)  

1 วัน กรมการขนส่งทางบก 
 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
รับช าระค่าธรรมเนียม/ออกใบเสร็จรับเงิน/บันทึกรายการใน
ต้นทะเบียนรถ, ใบคู่มือจดทะเบียนรถ/นายทะเบียนลงนาม 
(หมายเหตุ: -)  

90 นาท ี กรมการขนส่งทางบก 
 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจ าตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (เฉพาะกรณีผู้ถือกรรมสิทธิ์รถมาด าเนินการด้วยตนเอง
เท่านั้น) 

กรมการปกครอง 

2) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (1. แนบส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนผู้มีอ านาจลงนาม
ให้ครบทุกคน 
2. กรณีส าเนาต้องลงลายมือชื่อผู้มีอ านาจลงนามให้ครบถ้วนพร้อม
ประทับตรานิติบุคคล (ถ้ามี)ในเอกสารทุกฉบับ และแนบส าเนาบัตร
ประจ าตัวประชาชนผู้มีอ านาจลงนามทุกคน) 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

3) 
 

ใบคู่มือจดทะเบียนรถ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (1. กรณีขอใช้หมายเลขทะเบียนที่ออกให้ส าหรับรถคัน

ส านักงานขนส่งจังหวัดชัยภูมิ 



ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
หนึ่งมาใช้กับรถอีกคันหนึ่งที่จดทะเบียนแล้ว และ 
2. กรณีขอใช้หมายเลขทะเบียนที่ไม่เคยออกให้ส าหรับรถใดมาใช้กับ
รถอีกคันหนึ่งที่จดทะเบียนแล้ว) 

 
ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ค่าค าขอ 
(หมายเหตุ: (ค่าธรรมเนียมคิดป็น "ฉบับละ"))  

ค่าธรรมเนียม 5 บาท 
 

2) ค่าขอใช้หมายเลขทะเบียนรถ 
(หมายเหตุ: (กรณีขอใช้หมายเลขทะเบียนที่ออกให้ส าหรับรถคันหนึ่ง
มาใช้กับรถอีกคันหนึ่งที่จดทะเบียนแล้ว และกรณีขอใช้หมายเลข
ทะเบียนที่ไม่เคยออกให้ส าหรับรถใดมาใช้กับรถอีกคันหนึ่งที่จด
ทะเบียนแล้ว 
***** กรณีหมายเลขทะเบียนที่ได้จากการประมูล ค่าธรรมเนียมการใช้
หรือเปลี่ยนหมายเลขเป็นเงิน 1,500 บาท))  

ค่าธรรมเนียม 500 บาท 
 
 

3) ค่าขอแก้ไขเพิ่มเติมรายการในทะเบียนรถ 
(หมายเหตุ: (กรณีขอใช้หมายเลขทะเบียนที่ออกให้ส าหรับรถคันหนึ่ง
มาใช้กับรถอีกคันหนึ่งที่จดทะเบียนแล้ว และกรณีขอใช้หมายเลข
ทะเบียนที่ไม่เคยออกให้ส าหรับรถใดมาใช้กับรถอีกคันหนึ่งที่จด
ทะเบียนแล้ว 
1. ค่าธรรมเนียมคิดเป็น "คันละ" 
2. เฉพาะรถจักรยานยนต์ 10 บาท))  

ค่าธรรมเนียม 50 บาท 
 
 

4) ค่าใบแทนเครื่องหมายแสดงการเสียภาษีประจ าปี 
(หมายเหตุ: (กรณีขอใช้หมายเลขทะเบียนที่ออกให้ส าหรับรถคันหนึ่ง
มาใช้กับรถอีกคันหนึ่งที่จดทะเบียนแล้ว และกรณีขอใช้หมายเลข
ทะเบียนที่ไม่เคยออกให้ส าหรับรถใดมาใช้กับรถอีกคันหนึ่งที่จด
ทะเบียนแล้ว *****ค่าธรรมเนียมคิดเป็น "คันละ"))  

ค่าธรรมเนียม 20 บาท 
 
 

5) ค่าแผ่นป้ายทะเบียนรถ 
(หมายเหตุ: (กรณีขอใช้หมายเลขทะเบียนที่ออกให้ส าหรับรถคันหนึ่ง
มาใช้กับรถอีกคันหนึ่งที่จดทะเบียนแล้ว และกรณีขอใช้หมายเลข
ทะเบียนที่ไม่เคยออกให้ส าหรับรถใดมาใช้กับรถอีกคันหนึ่งที่จด
ทะเบียนแล้ว *****ค่าธรรมเนียมคิดเป็น "แผ่นละ"))  

ค่าธรรมเนียม 100 บาท 
 
 

 
 



ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 
ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 

1) ส านักงานขนส่งจังหวัดชัยภูมิ ที่รับค าขอ (www.chaiyaphumdlt.go.th) 
(หมายเหตุ: -) 

2) ศูนย์คุ้มครองผู้โดยสารและรับเรื่องร้องเรียน โทร. 1584 
(หมายเหตุ: -)  

3) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

4) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 
11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส าหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) แบบค าขออ่ืน ๆ 
(หมายเหตุ: -)  

2) หนังสือมอบอ านาจ 
(หมายเหตุ: -)  

 
หมายเหตุ 
- 
 

 


