
คู่มือส าหรับประชาชน : การต่ออายุใบอนุญาตประกอบการขนส่งประจ าทาง เส้นทางหมวด 1 และ 4 ในกทม.  
และ หมวด 2 และ 3 (N) 
หน่วยงานที่ให้บริการ : ส านักงานขนส่งจังหวัดชัยภูมิ กรมการขนส่งทางบก กระทรวงคมนาคม   
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. ผู้ได้รับใบอนุญาตประกอบการขนส่งประจ าทางผู้ใดประสงค์จะขอต่ออายุใบอนุญาตให้ยื่นค าขอตามแบบของ
กรมการขนส่งทางบกก่อนใบอนุญาตฯสิ้นอายุ ไม่น้อยกว่าหนึ่งร้อยยี่สิบวัน 
 

2. ผู้ยื่นค าขอจะต้องมีความพร้อมในการน าเจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่เก็บ ซ่อม และบ ารุงรักษารถ และจุดพักรถภายใน
ระยะเวลาที่ก าหนดร่วมกันกับเจ้าหน้าที่หากผู้ยื่นค าขอไม่สามารถน าเจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ฯได้ภายในระยะเวลา
ดังกล่าว จะท าให้ไม่สามารถด าเนินการในขั้นตอนอ่ืนได้ตามระยะเวลาที่ก าหนดไว้ใน ข้อ 13 ได้(กรณีมีการ
เปลี่ยนแปลงสถานที่เก็บ ซ่อม และบ ารุงรักษารถ และจุดพักรถต้นทาง ปลายทาง) 
 

3. ผู้ยื่นค าขอจะต้องมีความพร้อมในการช าระค่าธรรมเนียมใบอนุญาตฯภายในระยะเวลา 1 วัน หลังจากท่ีได้รับแจ้ง
มติคณะกรรมการควบคุมการขนส่งทางบกกลางแล้ว หากผู้ยื่นค าขอไม่สามารถช าระค่าธรรมเนียมใบอนุญาตฯได้
ภายในระยะเวลาดังกล่าว จะท าให้ไม่สามารถด าเนินการในขั้นตอนอ่ืนได้ตามระยะเวลาที่ก าหนดไว้ใน ข้อ 13 ได้ 
 

* ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือส าหรับ
ประชาชนเรียบร้อยแล้วทั้งนี้ในกรณีท่ีค าขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วนและ/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์เป็นเหตุให้
ไม่สามารถพิจารณาได้เจ้าหน้าที่จะจัดท าบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ต้องยื่นเพิ่มเติม
โดยผู้ยื่นค าขอจะต้องด าเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่ก าหนดในบันทึกดังกล่าวมิเช่นนั้นจะ
ถือว่าผู้ยื่นค าขอละทิ้งค าขอโดยเจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจจะลงนามบันทึกดังกล่าวและจะมอบส าเนา
บันทึกความพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจไว้เป็นหลักฐาน 
 
** การช าระค่าธรรมเนียมต้องด าเนินการภายในเวลา 15.30 น. 
 
*** ระยะเวลารอคอยเฉลี่ยระหว่างข้ันตอนและ/หรือระยะเวลาการติดต่อแผนกอ่ืนหรือสถานที่อ่ืนระหว่างข้ันตอนนับรวมไว้
ในระยะเวลาด าเนินการรวม 
  
 
 
 
 



ช่องทางการให้บริการ 
 
 สถานที่ให้บริการ 
ที่อยู่ : 247 หมู่ 7 ถนนองค์การบริหารส่วนจังหวัดสาย 2 
ต าบลในเมือง อ าเภอเมือง จังหวัดชัยภูมิ 36000 
โทรศัพท์ : 044 811 343 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (ไมม่ีพักเท่ียง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 60 วันท าการ 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของค าขอและเอกสาร
หลักฐาน 
(หมายเหตุ: -)  

3 ชั่วโมง ส านักการขนส่ง
ผู้โดยสาร 

 

2) การพิจารณา 
ตรวจสอบประวัติการจัดการเดินรถและจัดท าร่างวาระการ
ประชุมเสนอนายทะเบียนกลางพิจารณาให้ความเห็นชอบ 
(หมายเหตุ: -)  

18 วันท าการ ส านักการขนส่ง
ผู้โดยสาร 

 

3) การพิจารณา 
จัดประชุมคณะกรรมการควบคุมการขนส่งทางบกกลางและ
แจ้งมติคณะกรรมการฯ 
(หมายเหตุ: (ภายใต้เงื่อนไข 
1.คณะกรรมการครบองค์ประกอบ/องค์ประชุม 
2.สามารถก าหนดวันประชุมได้ 
3.ระเบียบวาระและเอกสารประกอบถูกต้อง ครบถ้วน))  

34 วันท าการ ส านักการขนส่ง
ผู้โดยสาร 

 

4) การพิจารณา 
4.1 รับช าระค่าธรรมเนียมใบอนุญาตฯ 
4.2 จัดท าใบอนุญาตฯเสนอนายทะเบียนกลางลงนาม 
(หมายเหตุ: (1.เจ้าหน้าที่จะด าเนินการ(ตามข้อ 4.2)ต่อเมื่อผู้
ยื่นค าขอได้ช าระค่าธรรมเนียมใบอนุญาตฯ (ตามข้อ 4.1) 
เรียบร้อยแล้ว 
2.ปิดรับช าระค่าธรรมเนียม เวลา 15.30 น.))  

4 วันท าการ ส านักการขนส่ง
ผู้โดยสาร 

 

5) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
นายทะเบียนกลางพิจารณาลงนาม 
(หมายเหตุ: -)  

3 วันท าการ ส านักการขนส่ง
ผู้โดยสาร 

 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

ค าขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบการขนส่งประจ าทางและการขนส่งโดย
รถขนาดเล็ก 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

ส านักการขนส่งผู้โดยสาร 

2) 
 

ใบอนุญาตประกอบการขนส่งหรือใบแทน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (-ส าเนาหลักฐานที่น ามายื่นจะต้องได้รับการรับรองส าเนา
ถูกต้องทุกฉบับ) 

ส านักการขนส่งผู้โดยสาร 

3) 
 

บัตรประจ าตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (1. กรณีผู้มีอ านาจลงนามมาด าเนินการด้วยตนเอง 
2.กรณีผู้ประกอบการขนส่งมิได้มาด าเนินการด้วยตนเองต้องแนบส าเนา
บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มอบอ านาจ 
3.ส าเนาหลักฐานที่น ามายื่นจะต้องลงลายมือชื่อผู้มีอ านาจลงนามให้
ครบถ้วนพร้อมประทับตรา(ถ้ามี)) 

กรมการปกครอง 

4) 
 

หนังสือมอบอ านาจ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (-กรณีมอบอ านาจ 
-พร้อมผนึกอากรแสตมป์ ) 

กรมการขนส่งทางบก 

5) 
 

ใบส าคัญการเปลี่ยนชื่อ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (-ถ้ามี 
-ส าเนาหลักฐานที่น ามายื่นจะต้องได้รับการรับรองส าเนาถูกต้องทุกฉบับ) 

กรมการปกครอง 

6) 
 

รูปถ่ายส านักงานและสถานที่เก็บรถ (ถ้าม)ี 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (-กรณีท่ีมีการเปลี่ยนแปลง 
-รูปถ่ายขนาด 7.60x12.70 เซนติเมตร อย่างละ 2 รูป) 

- 



ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
7) 

 
หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์หรือสิทธิการใช้สถานที่เก็บรถ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (-กรณีท่ีมีการเปลี่ยนแปลง 
-ส าเนาหลักฐานที่น ามายื่นจะต้องได้รับการรับรองส าเนาถูกต้องทุกฉบับ) 

- 

8) 
 

รายช่ือและสัญชาติของผู้ถือหุ้น และจ านวนหุ้นที่ผู้ถือหุ้นแต่ละคนถือ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (1.กรณีห้างหุ้นส่วนสามัญ 
-รายชื่อผู้เป็นหุ้นส่วนทุกคน 
2.กรณีห้างงหุ้นส่วนสามัญจดทะเบียนหรือห้างหุ้นส่วนจ ากัด 
-รายชื่อและสัญชาติของผู้ถือหุ้นทุกคน 
3.กรณีบริษัทจ ากัดหรือบริษัทมหาชนจ ากัด 
-รายชื่อและสัญชาติของผู้ถือหุ้นทุกคน 
-จ านวนหุ้นที่ผู้ถือหุ้นแต่ละคนถือ 
-ส าเนาหลักฐานที่น ามายื่นจะต้องได้รับการรับรองส าเนาถูกต้องทุกฉบับ) 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

9) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีห้างหุ้นส่วนสามัญจดทะเบียนหรือห้างหุ้นส่วนจ ากัด/
บริษัทจ ากัดหรือบริษัทมหาชนจ ากัด แสดงการจดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วน
สามัญจดทะเบียนหรือห้างหุ้นส่วนจ ากัด/บริษัทจ ากัดหรือบริษัทมหาชน
จ ากัด 
-นายทะเบียนฯ รับรองไม่เกิน 90 วัน นับถึงวันที่ยื่นค าขอ 
-ส าเนาหลักฐานที่น ามายื่นจะต้องได้รับการรับรองส าเนาถูกต้องทุกฉบับ) 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

10) 
 

ใบส าคัญประจ าตัวคนต่างด้าว 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีห้างหุ้นส่วนสามัญ/ห้างหุ้นส่วนสามัญจดทะเบียนหรือห้าง
หุ้นส่วนจ ากัด/บริษัทจ ากัดหรือบริษัทมหาชนจ ากัด 
-ของหุ้นส่วน/กรรมการบริษัทหรือบริษัทมหาชนจ ากัดทุกคน  
-ส าเนาหลักฐานที่น ามายื่นจะต้องได้รับการรับรองส าเนาถูกต้องทุกฉบับ) 

- 

11) 
 

หนังสือบริคณห์สนธิและข้อบังคับฉบับตีพิมพ์ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 



ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีบริษัทจ ากัดหรือบริษัทมหาชนจ ากัด 
-ส าเนาหลักฐานที่น ามายื่นจะต้องได้รับการรับรองส าเนาถูกต้องทุกฉบับ) 

12) 
 

รายช่ือกรรมการของบริษัทจ ากัด หรือบริษัทจ ากัดมหาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีบริษัทจ ากัด หรือบริษัทจ ากัดมหาชน 
-รายชื่อกรรมการของบริษัทจ ากัด หรือบริษัทจ ากัดมหาชนทุกคน  
-ส าเนาหลักฐานที่น ามายื่นจะต้องได้รับการรับรองส าเนาถูกต้องทุกฉบับ) 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

13) 
 

บัญชีรายช่ือสมาชิกของสหกรณ์ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีสหกรณ์ 
-ฉบับที่นายทะเบียนสหกรณ์ลงนามรับรอง 
-ส าเนาหลักฐานที่น ามายื่นจะต้องได้รับการรับรองส าเนาถูกต้องทุกฉบับ) 

กรมส่งเสริมสหกรณ์ 

14) 
 

ข้อบังคับของสหกรณ์ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีสหกรณ์ 
-ส าเนาหลักฐานที่น ามายื่นจะต้องได้รับการรับรองส าเนาถูกต้องทุกฉบับ) 

กรมส่งเสริมสหกรณ์ 

 
ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบการขนส่งประจ าทาง ( 7 ปี ) 
(หมายเหตุ: (ปิดรับช าระค่าธรรมเนียม เวลา 15.30 น.))  

 ค่าธรรมเนียม 7,000 บาท 
  
 

 
ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 
ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 

1) ส านักงานขนส่งจังหวัดชัยภูมิ ที่รับค าขอ (www.chaiyaphumdlt.go.th) 
(หมายเหตุ: -) 

2) ศูนย์คุ้มครองผู้โดยสารและรับเรื่องร้องเรียน โทรศัพท์ 1584 
(หมายเหตุ: -)  

3) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 



ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

4) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 
11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส าหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) ค าขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบการขนส่งประจ าทางและการขนส่งโดยรถขนาดเล็ก 
(หมายเหตุ: -)  

2) กฎกระทรวง ฉบับที่ 4 (พ.ศ.2524) ออกตามความในพระราชบัญญัติการขนส่งทางบก พ.ศ.2522 
(หมายเหตุ: (-ตามข้อ 5 ในกฎกระทรวง ฉบับที่ 4 (พ.ศ.2524) ออกตามความในพระราชบัญญัติการขนส่ง
ทางบก พ.ศ.2522 
 -ส าเนาหลักฐานที่น ามายื่นจะต้องได้รับการรับรองส าเนาถูกต้องทุกฉบับ))  

 
หมายเหตุ 
- 
 


