
คู่มือส าหรับประชาชน : การเรียนขับรถยนต์ของโรงเรียนการขนส่ง (N) 
หน่วยงานที่ให้บริการ : ส านักงานขนส่งจังหวัดชัยภูมิ กรมการขนส่งทางบก กระทรวงคมนาคม   
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
หลักสูตรที่เปิดสอน 
หลักสูตรขับรถยนต์ส่วนบุคคลนอกเวลาราชการ 
ผู้สมัครเรียนขับรถต้องมาสมัครเรียนด้วยตนเองและมีเงื่อนไขดังต่อไปนี้ 
 
1. คุณสมบัติของผู้สมัครเรียน 
1.1 มีอายุไม่ต่ ากว่า 18 ปีบริบูรณ์ แต่ไม่เกิน 60 ปี 
1.2 ไม่เป็นผู้ที่มีร่างกายพิการจนเป็นที่เห็นชัดว่าไม่สามารถขับรถได้ 
1.3 ไม่มีโรคประจ าตัวที่ผู้ประกอบวิชาชีพเวชกรรมเห็นว่าอาจเป็นอันตรายขณะขับรถ 
1.4 ไม่เป็นบุคคลวิกลจริตหรือจิตฟั่นเฟือน 
1.5 ต้องผ่านการทดสอบสมรรถภาพร่างกาย 
หมายเหตุ ในกรณีเป็นชาวต่างชาติต้องมีความรู้ความสามารถในการสื่อสารภาษาไทยได้ 
 
2.ผู้เรียนต้องน ารถยนต์มาเรียนเอง  
 
3. การค้ าประกันความเสียหายผู้สมัครเรียนจะต้องจัดให้มีการค้ าประกันความเสียหายที่อาจเกิดข้ึนกับทรัพย์สินของทาง
ราชการในระหว่างเรียนโดยสามารถเลือกการค้ าประกันอย่างใดอย่างหนึ่ง ดังต่อไปนี้ 
    3.1 ค้ าประกันด้วยเงินสด ใช้เงินสดจ านวน 2,000 บาท (สามารถถอนเงินค้ าประกันคืนได้เมื่อเรียนจบหลักสูตร และ
มิได้ก่อให้เกิดความเสียหายต่อทรัพย์สินทางราชการหรือทรัพย์สินของผู้อื่น) 
    3.2 ค้ าประกันด้วยบุคคล โดยผู้ค้ าประกันต้องมีคุณสมบัติ ดังนี้ 
          (1) ข้าราชประจ า ที่ไม่ใช่ข้าราชการบ านาญ หรือข้าราชการการเมือง 
          (2) ข้าราชการต ารวจ ยศตั้งแต่จ่าสิบต ารวจขึ้นไป 
          (3) ข้าราชการทหาร 
               - ทหารบก ยศจ่าสิบเอกข้ึนไป 
               - ทหารเรือ ยศพันจ่าเอกขึ้นไป 
               - ทหารอากาศ ยศพันจ่าอากาศเอกขึ้นไป 
           (4) พนักงานรัฐวิสาหกิจหรือองค์กรของรัฐและมีอายุงานไม่น้อยกว่า 3 ปี ที่มีเงินเดือนไม่ต่ ากว่า15,000 บาท  
                 พร้อมหนังสือรับรองเงินเดือน 
            (5) พนักงานประจ าธนาคารแห่งประเทศไทย หรือธนาคารพาณิชย์ที่มีส านักงานอยู่ในประเทศไทยซึ่งปฏิบัติงาน              
                 มาไม่น้อยกว่า 3 ปี และมีเงินเดือนไม่น้อยกว่า 15,000 บาท 



       โดยผู้ค้ าประกันต้องมาท าสัญญาค้ าประกันต่อหน้าเจ้าหน้าที่ พร้อมทั้งน าบัตรประจ าตัวข้าราชการ ที่เป็นบุคคลตาม
ข้อ (1) ,(2) ,(3) พร้อมทั้งส าเนาบัตรประจ าตัวข้าราชการจ านวน 1 ชุด ในกรณีเป็นบุคลตามข้อ (4) และข้อ (5) ให้น าบัตร
ประจ าตัวพนักงาน พร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวพนักงาน จ านวน 1 ชุด และหนังสือรับรองการท างานและเงินเดือนมาแสดง 
 
4. ระยะเวลาในการเรียนและการทดสอบ 
    4.1 การเรียน ผู้เรียนจะได้รับการนัดหมายเวลาเรียนภาคทฤษฎีและจะต้องเข้าเรียนตามเวลาที่ก าหนด และเมื่อเรียน  
          ภาคทฤษฎีครบ 5ชั่วโมงแล้ว ผู้เรียนจะต้องท าการตกลงนัดหมายเวลาเรียนกับผู้สอนภาคปฏิบัติ (การเรียน 
          ภาคปฏิบัติ เรียนได้ไม่เกินวันละ 2 ชั่วโมง) ทั้งนี้การเรียนภาคปฏิบัติจะเป็นการเรียนที่ไม่ต่อเนื่องซึ่งผู้เรียนจะต้องมี 
          ชัว่โมงเรียนให้ครบตามหลักสูตร และเงื่อนไขท่ีก าหนดไว้ คือ ภาคทฤษฎีไม่ต่ ากว่า 5ชั่วโมงและภาคปฏิบัติไม่ต่ า 
          กว่า 10 ชั่วโมง และมีความสามารถตามเกณฑ์ท่ีก าหนด ถึงจะมีสิทธิ์เข้ารับการทดสอบ 
 
          ผู้เรียนต้องเรียนให้ครบตามหลักสูตร ภายในระยะเวลา90 วัน นับแต่วันที่เรียนภาคทฤษฎี 
 
          วันเวลาในการเรียน 
 
           ภาคทฤษฎี 5ชั่วโมง 
 
           ภาคปฏิบัติ 10ชั่วโมง (เรียนได้วันละไม่เกิน 2 ชั่วโมง) 
           - วันจันทร์ - ศุกร์ เวลา 06.30 - 08.30 น. ,16.30 - 20.30 น. 
           - วันหยุดราชการ เวลา 07.00 - 20.00 น. 
 
     4.2 การทดสอบ ผู้ที่เรียนภาคทฤษฎีและภาคปฏิบัติครบตามหลักสูตรที่ก าหนด และมีความสามารถตามเกณฑ์ที่ 
           ก าหนดจะได้รับการนัดหมายให้เข้ารับการทดสอบภาคทฤษฎีและภาคปฏิบัติ โดยผู้เรียนจะต้องเข้ารับการทดสอบ 
           ให้เสร็จสิ้นภายในระยะเวลา 60 วัน นับแต่วันที่ได้รับการนัดหมาย ทั้งนี้หลักสูตร วันเวลา และระยะเวลาในการ 
           เรียน และค่าบ ารุงการศึกษาอาจมีการเปลี่ยนแปลงตามความจ าเป็นและเหมาะสม 
 
5. การออกหนังสือรับรอง เมื่อผู้เรียนผ่านการทดสอบผ่านตามหลักเกณฑ์แล้วจะได้รับหนังสือรับรองว่าผ่านการอบรม และ 
    จบหลักสูตรจากโรงเรียนการขนส่ง โดยต้องติดต่อขอรับหนังสือรับรอง ภายใน 30 วนันับแต่วันที่ได้รับการนัดหมายหาก   
    
  ไม่รับภายก าหนดถือว่าสละสิทธิ์ในการรับหนังสือรับรอง หนังสือรับรองที่ออกให้มีอายุ 90 วัน นับแต่วันออก หากไม่ยื่น 
  ขอรับใบอนุญาตขับรถยนต์ส่วนบุคคลชั่วคราวภายในก าหนดถือว่าสละสิทธิ์ 
 
 



หมายเหตุ 
 
*ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือส าหรับ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว ทั้งนี้ในกรณีที่ค าขอหรือเอกสารไม่ครบถ้วนและ/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์เป็นเหตุให้ไม่
สามารถพิจารณาได้เจ้าหน้าที่จะจัดท าบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารที่ต้องยื่นเพ่ิมเติมโดยผู้ยื่นค าขอจะต้อง
ด าเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่ก าหนดในบันทึกดังกล่าวมิฉะนั้นจะถือว่าผู้ยื่นค าขอละทิ้ง
ค าขอโดยเจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค าขอจะลงนามบันทึกดังกล่าวและจะมอบส าเนาบันทึกความบกพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นค าขอไว้
เป็นหลักฐาน 
 
**การช าระค่าบ ารุงการศึกษาต้องด าเนินการภายในเวลา 15.30 น. 
 
*** ระยะเวลาเฉลี่ยตามขั้นตอนที่ก าหนดไว้เป็นระยะเวลาที่ไม่รวมระยะเวลารอคอย ,ระยะเวลาด าเนินการรวมที่ก าหนดไว้
เป็นเวลาเฉลี่ยที่ก าหนดไว้ตามกระบวนงาน ทั้งนี้การเรียนขับรถ เป็นการเรียนที่ไม่ต่อเนื่องผู้เรียนและผู้สอนจะต้องท าการ
ตกลงนัดหมายเวลาเรียน ให้ครบตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไขท่ีก าหนดไว้ 
  
 
ช่องทางการให้บริการ 
 
 สถานที่ให้บริการ 
ที่อยู่ : 247 หมู่ 7 ถนนองค์การบริหารส่วนจังหวัดสาย 2 
ต าบลในเมือง อ าเภอเมือง จังหวัดชัยภูมิ 36000 
โทรศัพท์ : 044 811 343 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (ไมม่ีพักเท่ียง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 11 วัน 
 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
1.เจ้าหน้าที่ตรวจเอกสารที่เกี่ยวข้อง 
(หมายเหตุ: -)  

15 นาท ี กรมการขนส่งทางบก 
 

2) การพิจารณา 
ทดสอบสมรรถภาพทางร่างกาย 
(หมายเหตุ: (ผู้สมัครเรียนต้องเข้ารับการทดสอบสมรรถภาพ

30 นาท ี กรมการขนส่งทางบก 
 



ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
ทางร่างกายตามหลักเกณฑ์ทีีีก าหนดไว้ เมื่อผ่านการทดสอบ
แล้วเจ้าหน้าที่ถึงจะด าเนินการรับสมัคร และด าเนินการตาม
ขั้นตอนต่อไป))  

3) การพิจารณา 
3.1 รับสมัคร 
3.2 รับช าระค่าบ ารุงการศึกษา  
3.3 นัดเวลาเรียนภาคทฤษฎี 
 
(หมายเหตุ: (หลังจากผ่านการทดสอบสมรรถภาพทางร่างกาย
แล้วเจ้าหน้าที่จะด าเนินการรับสมัคร และรับช าระค่าบ ารุง
การศึกษาพร้อมนัดเวลาเรียนภาคทฤษฎี))  

15 นาท ี กรมการขนส่งทางบก 
 

4) การพิจารณา 
เรียนภาคทฤษฎี 
(หมายเหตุ: (ผู้เรียนจะต้องเข้าเรียนภาคทฤษฎีตามเวลาที่นัด
หมายให้ครบตามที่ก าหนดไว้ ไม่ต่ ากว่า 5 ชั่วโมง))  

5 ชั่วโมง กรมการขนส่งทางบก 
 

5) การพิจารณา 
การเรียนภาคปฏิบัติ 
(หมายเหตุ: (หลังจากเรียนภาคทฤษฎีครบตามหลักเกณฑ์ท่ี
ก าหนดไว้แล้ว ผู้เรียนจะต้องท าการตกลงนัดหมายเวลาเรียน
กับผู้สอนในภาคปฏิบัติ ทั้งนี้การเรียนภาคปฏิบัติจะเป็นการ
เรียนที่ไม่ต่อเนื่อง โดยก าหนดให้เรียนได้วันละไม่เกิน 2 
ชั่วโมง ซึ่งผู้เรียนจะต้องเรียนให้ครบตามที่ก าหนดไว้ โดยมี
ชั่วโมงเรียนภาคปฏิบัติไม่ต่ ากว่า 10 ชั่วโมง ทั้งนี้ ผู้เรียน
ภาคปฏิบัติต้องเรียนภาคปฏิบัติให้แล้วเสร็จภายในระยะเวลา 
90 วันนับแต่วันที่เรียนภาคทฤษฎี))  

10 ชั่วโมง กรมการขนส่งทางบก 
 

6) การพิจารณา 
6.1 อธิบายขั้นตอนการทดสอบ (1 ชั่วโมง) 
6.2 ทดสอบภาคทฤษฎี (1 ชั่วโมง) 
6.2 ทดสอบภาคปฏิบัติ (30 นาท)ี 
 
(หมายเหตุ: (เมื่อเรียนครบตามหลักสูตรที่ก าหนด และมี
ความสามารถตามเกณฑ์ที่ก าหนด จะได้รับการนัดหมายให้
เข้ารับการทดสอบภาคทฤษฎีและภาคปฏิบัติโดยผู้เรียน
จะต้องเข้ารับการทดสอบให้เสร็จสิ้นภายในระยะเวลา 60 วัน 

150 นาที กรมการขนส่งทางบก 
 



ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
นับแต่วันที่ได้รับการนัดหมาย))  

7) การพิจารณา 
7.1 การตรวจสอบผลการเรียนและผลการทดสอบ 
7.2 จัดท าหนังสือรับรองว่าผ่านการอบรม และจบหลักสูตร
จากโรงเรียนการขนส่ง 
7.3 จัดท าหนังสือคืนเงินค้ าประกัน (กรณีใช้เงินสดค้ าประกัน
ความเสียหาย) 
 
(หมายเหตุ: (เจ้าหน้าที่จะด าเนินการตามข้อ 7.2 ต่อเมื่อผู้เข้า
เรียนด าเนินการครบตามหลักเกณฑ์ และผ่านการทดสอบ
ภาคทฤษฎีและภาคปฏิบัติ 
เจ้าหน้าที่จะด าเนินการตามข้อ 7.3 เป็นกรณีของการใช้เงิน
สดค้ าประกันความเสียหายเจ้าหน้าที่จะจัดท าเมื่อเรียนจบ
หลักสูตรและผ่านการทดสอบแล้วและมิได้ก่อให้เกิดความ
เสียหายแก่ทรัพย์สินของทางราชการหรือบุคคลอ่ืน))  

2 วันท าการ กรมการขนส่งทางบก 
 

8) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
8.1 ออกหนังสือรับรอง 
8.2 หนังสือคืนเงินค้ าประกัน (ออกให้ส าหรับในกรณีใช้เงิน
สดค้ าประกันความเสียหาย) 
 
(หมายเหตุ: (เมื่อทดสอบผ่านตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไขท่ี
ก าหนดไว้แล้ว จะได้รับการนัดหมายให้มารับหนังสือรับรอง
แสดงว่าผ่านการอบรมและจบหลักสูตรจากโรงเรียนการขนส่ง 
โดยจะต้องติดต่อขอรับภายใน 30 วัน นับแต่วันที่ได้รับการ
นัดหมาย หากไม่มารับภายในก าหนดถือว่าสละสิทธิ์ในการรับ
หนังสือรับรอง หนังสือรับรองที่ออกให้มีอายุ 90 วันนับแต่
วันที่ออก หากไม่น าหนังสือรับรองไปยื่นขอรับใบอนุญาตขับ
รถส่วนบุคลชั่วคราวภายในก าหนดถือว่าสละสิทธิ์ ))  

1 ชั่วโมง กรมการขนส่งทางบก 
 

 
 
 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) บัตรประจ าตัวประชาชน กรมการปกครอง 



ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
 ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

2) 
 

บัตรประจ าตัวข้าราชการหรือพนักงานองค์การของรัฐ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

3) 
 

ใบรับรองแพทย์ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (ใบรับรองแพทย์ แสดงว่าผู้ขอไม่มีโรคประจ าตัวอันอาจ
เป็นอันตรายขณะขับรถ และไม่เป็นบุคคลวิกลจริตหรือจิตฟั่นเฟือน 
ซึ่งมีอายุใช้งานได้ตามท่ีแพทย์รับรองก าหนด แต่ต้องออกก่อนวันยื่น
ค าขอไม่เกิน 1 เดือน) 

- 

4) 
 

รูปถ่าย ขนาด 3 x 4 ซ.ม. 
ฉบับจริง 4 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (รูปถ่าย ขนาด 3 X 4 เซ็นติเมตร จ านวน 4 รูป ซึ่งต้อง
เป็นรูปถ่ายครึ่งตัวหน้าตรง ไม่สวมหมวกหรือแว่นตาสีเข้ม และไม่ใส่
ผ้าคลุมใบหน้าหรือผ้าโพกศรีษะ เว้นแต่ผู้ซึ่งมีความจ าเป็นตามศาสนา 
นิกายของศาสนา หรือลัทธินิยมของศาสนาของตน และถ่ายก่อนยื่นค า
ขอไม่เกิน 6 เดือน) 

- 

5) 
 

หนังสือรับรองการท างาน และรับรองเงินเดือน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (ใช้เป็นเอกสารประกอบส าหรับในกรณีการใช้บุคคลเป็นผู้
ค้ าประกัน) 

- 

6) 
 

บัตรประจ าตัวพนักงานธนาคารแห่งประเทศไทย หรือธนาคาร
พาณิชย์ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (ใช้เป็นเอกสารประกอบส าหรับในกรณีการใช้บุคคลเป็นผู้
ค้ าประกันและต้องลงลายมือชื่อรับรองส าเนาถูก) 

- 

7) หนังสือเดินทาง - 



ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
 ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส าเนา 2 ฉบับ 
หมายเหตุ (ใช้เพิ่มเติมในกรณีเป็นชาวต่างชาติ พร้อมรับรองส าเนา
ถูกต้องลงลายมือชื่อรับรองส าเนาถูกต้อง) 

8) 
 

ใบส าคัญแสดงถิ่นที่อยู่หรือใบอนุญาตท างานตามกฎหมายว่าด้วย
คนเข้าเมือง(WORK PERMIT)ซึ่งยังไม่สิ้นอายุ หรือหลักฐานแสดงท่ี
พักอาศัยในราชอาณาจักรที่ทางราชการหรือหน่วยงานของรัฐบาล
ต่างประเทศหรือองค์การระหว่างประเทศออกให้ แต่ต้องออกก่อน
วันยื่นค าขอไม่เกิน 1 ปี 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (ใช้เพิ่มเติมในกรณีเป็นชาวต่างชาติ พร้อมลงลายมือชื่อ
รับรองส าเนาถูกต้อง) 

- 

 
ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) เป็นค่าบ ารุงการศึกษา จ านวน 650 บาท 
(หมายเหตุ: (การเงินจะปิดรับเงินตามระเบียบกระทรวงการคลังเวลา 
15.30 น. ผู้สมัครจะต้องช าระค่าบ ารุงการศึกษาให้เสร็จสิ้นภายใน
เวลา 15.30 น. ))  

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
  
 

 
ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 
ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 

1) ที่อยู่ : 247 หมู่ 7 ถนนองค์การบริหารส่วนจังหวัดสาย 2 ต าบลในเมือง อ าเภอเมือง จังหวัดชัยภูมิ 36000 
โทรศัพท์ : 044 811 343 

2) ศูนย์คุ้มครองผู้โดยสารและรับเรื่องร้องเรียน โทรศัพท์ 1584 
(หมายเหตุ: -)  

3) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

4) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 
11120 



ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส าหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
 
หมายเหตุ 
- 
 

 


