
คู่มือส าหรับประชาชน : การเพิ่มรถในใบอนุญาตประกอบการขนส่งไม่ประจ าทางด้วยรถบรรทุกตามกฎหมายว่าด้วย
การขนส่งทางบก (N) 
หน่วยงานที่ให้บริการ :  ส านักงานขนส่งจังหวัดชัยภูมิ กรมการขนส่งทางบก กระทรวงคมนาคม  
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. ผู้ขอต้องยื่นขอเพ่ิมรถในใบอนุญาตประกอบการขนส่งตามแบบของกรมการขนส่งทางบก พร้อมด้วยหลักฐาน
ประกอบค าขอ ตามที่ก าหนดไว้ในกฏกระทรวง ฉบับที่ 4 (พ.ศ. 2524) ออกตามความในพระราชบัญญัติการ
ขนส่งทางบก พ.ศ. 2522 ดังนี้ 
(1) กรณีเป็นบุคคลธรรมดาผู้ขอต้องมีสัญชาติไทย 
(2) กรณีเป็นนิติบุคคลต้องจดทะเบียนตามกฎหมายไทยและมีส านักงานใหญ่อยู่ในราชอาณาจักรไทย 
- ในกรณีที่เป็นห้างหุ้นส่วนสามัญจดทะเบียนผู้เป็นหุ้นส่วนทั้งหมดต้องมีสัญชาติไทย 
- ในกรณีที่เป็นห้างหุ้นส่วนจ ากัดผู้เป็นหุ้นส่วนจ าพวกไม่จ ากัดความรับผิดทั้งหมดต้องมีสัญชาติไทยและทุนของห้าง
หุ้นส่วนจ ากัดนั้นไม่น้อยกว่าร้อยละ 51 ต้องเป็นของผู้เป็นหุ้นส่วนซึ่งเป็นบุคคลธรรมดาและมีสัญชาติไทย 
- ในกรณีที่เป็นบริษัทจ ากัดกรรมการบริษัทจ านวนไม่น้อยกว่ากึ่งหนึ่งต้องมีสัญชาติไทยและทุนของบริษัทจ ากัดนั้น
ไม่น้อยกว่าร้อยละ 51 ต้องเป็นของผู้ถือหุ้นซึ่งเป็นบุคคลธรรมดาและมีสัญชาติไทย 
- ในกรณีที่เป็นบริษัทมหาชนจ ากัดกรรมการบริษัทจ านวนไม่น้อยกว่ากึ่งหนึ่งต้องมีสัญชาติไทยและทุนของบริษัท
มหาชนจ ากัดนั้นไม่น้อยกว่าร้อยละ 51 ของจ านวนหุ้นที่จ าหน่ายได้ทั้งหมดต้องเป็นของผู้ถือหุ้นซึ่งเป็นบุคคล
ธรรมดาและมีสัญชาติไทย 

2. ผู้ขอควรขอในลักษณะของนิติบุคคลโดยทุนจดทะเบียนไม่ควรน้อยกว่า 500,000 บาท (ห้าแสนบาทถ้วน)และนิติ
บุคคลนั้นต้องมีวัตถุประสงค์ที่จะท าการประกอบการขนส่ง 

3. หนังสือรับรองการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลต้องเป็นหนังสือรับรองที่ออกให้มาแล้วไม่เกิน 90 วันนับแต่วันที่ยื่นค าขอ 
4. กรณีมอบอ านาจให้บุคคลอ่ืนมาด าเนินการแทน ต้องใช้หนังสือมอบอ านาจพร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนที่

ลงลายมือชื่อรับรองส าเนาเอกสาร 
 
ทั้งนี้สามารถดูรายละเอียดเพิ่มเติมได้ที่เว็บไซต์กรมการขนส่งทางบก www.dlt.go.th หัวข้อส่วนราชการเว็บไซต์หน่วยงาน
ภายในส านักการขนส่งสินค้าส่วนประกอบการขนส่งสินค้า 
 
หมายเหตุ ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ใน
คู่มือส าหรับประชาชนเรียบร้อยแล้ว ทั้งนี้ ในกรณีท่ีค าขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน และ/หรือมีความบกพร่องไม่
สมบูรณ์ เป็นเหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้ เจ้าหน้าที่จะจัดท าบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสาร
หลักฐานที่ต้องยื่นเพ่ิมเติม โดยผู้ยื่นค าขอจะต้องด าเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่ก าหนดใน
บันทึกดังกล่าว มิเช่นนั้นจะถือว่าผู้ยื่นค าขอละทิ้งค าขอโดยเจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจจะลงนามบันทึก
ดังกล่าว และจะมอบส าเนาบันทึกความบกพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจไว้เป็นหลักฐาน 



* ระยะเวลารอคอยเฉลี่ยระหว่างข้ันตอนและ/หรือระยะเวลาการติดต่อแผนกติดต่อแผนกอ่ืนหรือสถานที่อ่ืนระหว่าง
ขั้นตอนนับรวมไว้ใน ระยะเวลาด าเนินการ 
 
*ให้ด าเนินการทางทะเบียนและภาษีภายในก าหนด 180 วัน นับแต่วันที่ได้รับทราบหนังสือแจ้งมติฯ หากไม่สามารถน ารถ
คันใด เข้าด าเนินการทางทะเบียนและภาษีได้ภายในก าหนด ให้ระงับการด าเนินการทางทะเบียนรถคันดังกล่าว และให้ลด
เงื่อนไขเก่ียวกับจ านวนรถลงเหลือเท่ากับจ านวนรถท่ีได้น าเข้าด าเนินการทางทะเบียนและภาษีแล้วภายในก าหนด  
 
ช่องทางการให้บริการ 
 
 สถานที่ให้บริการ 
ที่อยู่ : 247 หมู่ 7 ถนนองค์การบริหารส่วนจังหวัดสาย 2 
ต าบลในเมือง อ าเภอเมือง จังหวัดชัยภูมิ 36000 
โทรศัพท์ : 044 811 343 
 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (ไมม่ีพักเท่ียง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 16 วันท าการ 
 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
รับค าขอ ตรวจสอบเอกสารและคุณสมบัติของผู้ยื่นขอ โดย
นักวิชาการขนส่ง ส่วนประกอบการขนส่งสินค้า 
(หมายเหตุ: (ผู้ยื่นค าขอฯพร้อมเอกสารหลักฐานประกอบค าขอณ
จุดรับค าขอเจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของค าขอ
เอกสารประกอบค าขอและคุณสมบัติของผู้ยื่นค าขอ))  

0.5 วันท าการ กรมการขนส่งทางบก 
 

2) การพิจารณา 
2.1 การตรวจสอบ พิจารณาประวัติ ปริมาณงาน สถานที่เก็บ 
ซ่อมและบ ารุงรักษารถ 
2.2 สรุปข้อเท็จจริง  
2.3 จัดท าวาระการประชุ่ม เสนอนายทะเบียน 
2.4 นายทะเบียนเห็นชอบวาระ 
(หมายเหตุ: -)  

8 วันท าการ กรมการขนส่งทางบก 
 

3) การพิจารณา 
การประชุมคณะอนุกรรมการ 

7 วันท าการ กรมการขนส่งทางบก 
 



ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
(หมายเหตุ: (3.1 ประชุมคณะอนุกรรมการพิจารณาอนุมัติ
ก าหนดและปรับปรุงเงื่อนไขในใบอนุญาตประกอบการขนส่งไม่
ประจ าทางด้วยรถท่ีใช้ในการขนส่งสัตว์หรือสิ่งของในเขต
กรุงเทพมหานคร 
3.2 แจ้งมติท่ีประชุมให้ผู้ประกอบการขนส่งฯ ทราบ))  

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
การลงนามอนุมัติ 
(หมายเหตุ: (4.1 การลงนามอนุญาต โดยผู้อ านวยการส านักการ
ขนส่งสินค้า 
4.2 ปรับปรุงเงื่อนไขในใบอนุญาต จัดท าบัญชีรถ นายทะเบียน
ลงนาม))  

0.5 วันท าการ กรมการขนส่งทางบก 
 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

ค าขอเพิ่มรถที่ใช้ในการขนส่งไม่ประจ าทางด้วยรถบรรทุก 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (ขอรับค าขอได้ที่ส่วนประกอบการขนส่งสินค้า ส านักการ
ขนส่งสินค้า อาคาร 4 ชั้น 7 หรือดาวน์โหลดค าขอได้จาก 
website  https://www.thaitruckcenter.com/tdsc/index หัวข้อ
ดาวน์โหลดเอกสาร ) 

ส านักการขนส่งสินค้า 

2) 
 

ใบอนุญาตประกอบการขนส่งไม่ประจ าทางด้วยรถที่ใช้ในการขนส่ง
สัตว์หรือสิ่งของ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (เพ่ือน ามาปรับปรุงเงื่อนไขในใบอนุญาตฯ ฉบับจริงให้
ถูกต้องกันกับส าเนาใบอนุญาตฯ ที่ทางราชการมีอยู่) 

ส านักการขนส่งสินค้า 

3) 
 

บัตรประจ าตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (เฉพาะกรณีผู้ขออนุญาตประกอบการขนส่งมาด าเนินการ
ด้วยตนเองเท่านั้น) 

กรมการปกครอง 

4) 
 

ส าเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

กรมการปกครอง 



ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (เฉพาะกรณีผู้ขออนุญาตประกอบการขนส่งมาด าเนินการ
ด้วยตนเองเท่านั้น) 

5) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (1. ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล 
พร้อมวัตถุประสงค์ มีอายุไม่เกิน 90 วัน นับแต่วันที่ยื่นค าขอ 
2. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้านของ
กรรมการที่มีอ านาจลงนาม 1 ฉบับ พร้อมลงลายมือชื่อรับรองส าเนา
ถูกต้อง 
3. กรณีท่ีผู้ขอเป็นบุคคลธรรมดา ต้องใช้ส าเนาบัตรประจ าตัว
ประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้าน 1 ฉบับ พร้อมลงลายมือชื่อรับรอง
ส าเนาถูกต้อง) 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

6) 
 

หนังสือเดินทาง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีกรรมการผู้มีอ านาจเป็นบุคคลต่างด้าว ต้องใช้ส าเนา
หนังสือเดินทาง 1 ฉบับ พร้อมลงลายมือชื่อรับรองส าเนาถูกต้อง) 

- 

7) 
 

หนังสือชี้แจงการขอประกอบการขนส่ง (ปริมาณงานในการขนส่ง) 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (ส าเนาสัญญาจ้างขนส่งสินค้า หรือ ใบเสร็จรับเงินค่าขนส่ง
สินค้า หรือหลักฐานอื่นที่แสดงถึงรายละเอียดการรับจ้างขนส่งสินค้า
ของผู้ขออนุญาตฯ) 

- 

8) 
 

เอกสารเกี่ยวกับตัวรถ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (ส าเนาหนังสือแสดงการจดทะเบียนรถที่ขอเพ่ิมรถ ใช้ใน
การประกอบการขนส่งทุกคัน หรือหนังสือแจ้งจ าหน่ายรถใหม่ หรือ
เอกสารอ่ืน (กรณีรถใหม่) ) 

- 

9) 
 

หนังสือมอบอ านาจ และส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนผู้รับมอบ
อ านาจ กรณีกระท าการแทน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส านักการขนส่งสินค้า 



ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (ขอรับหนังสือมอบอ านาจได้ที่ส่วนประกอบการขนส่ง
สินค้า ส านักการขนส่งสินค้า อาคาร 4 ชั้น 7 หรือดาวน์โหลดได้จาก 
website   https://www.thaitruckcenter.com/tdsc/index 
หัวข้อดาวน์โหลดเอกสาร  
กรณีท่ีผู้ขอไม่ได้ด าเนินการด้วยตนเอง ต้องใช้หนังสือมอบอ านาจ ติด
อากรแสตมป์ 10 บาท หรือ 30 บาท) 

 
ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ไม่มี 
(หมายเหตุ: -)  

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
  

 
ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 
ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 

1) ส านักงานขนส่งจังหวัดชัยภูมิ ที่รับค าขอ (www.chaiyaphumdlt.go.th) 
(หมายเหตุ: -) 

2) ศูนย์คุ้มครองผู้โดยสารและรับเรื่องร้องเรียน กรมการขนส่งทางบก โทรศัพท์ 1584 
(หมายเหตุ: -)  

3) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

4) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 
11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส าหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))  
 

 
 

mailto:Fad.pacc@gmail.com)


แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
 
ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) ค าขอเพ่ิมรถท่ีใช้ในการขนส่งไม่ประจ าทางด้วยรถบรรทุก 
(หมายเหตุ: -)  

 
หมายเหตุ 
- 
 

 


