
คู่มือส าหรับประชาชน : การจดทะเบียนเปลี่ยนประเภทรถจักรยานยนต์ส่วนบุคคลเป็นรถจักรยานยนต์สาธารณะ 
(พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ.2522) (N) 
หน่วยงานที่ให้บริการ : ส านักงานขนส่งจังหวัดชัยภูมิ กรมการขนส่งทางบก กระทรวงคมนาคม  
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. ต้องเป็นรถที่ไม่ถูกอายัดการช าระภาษีตามกฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
 

2. รถจะต้องไม่ค้างช าระภาษีประจ าปี 
 

3. ผู้ยื่นค าขอจะต้องได้รับความเห็นชอบให้เป็นผู้ขับข่ีรถจักรยานยนต์สาธารณะจากคณะกรรมการประจ า
กรุงเทพมหานครพ้ืนที่ 
 

4. รถจักรยานยนต์ส่วนบุคคลที่จะขอเปลี่ยนเป็นรถจักรยานยนต์สาธารณะจะต้องมีความจุกระบอกสูบไม่เกิน 125 
cc และต้องมีอุปกรณ์ส่วนควบและเครื่องอุปกรณ์ครบถ้วนตามท่ีก าหนดในกฎกระทรวง 
 

5. พ.ร.บ.คุ้มครองผู้ประสบภัยจากรถต้องมีเง่ือนไขการประกันความเสียหายที่ระบุประเภทการใช้รถเป็นรถรับจ้าง 
 

6. ผู้ยื่นความประสงค์จะต้องมีใบอนุญาตขับรถจักรยานยนต์สาธารณะ 
 

7. รถที่จะน ามาจดทะเบียนเป็นรถจักรยานยนต์สาธารณะต้องจดทะเบียนเป็นรถจักรยานยนต์ส่วนบุคคลแล้วและผู้
ขับข่ีรถจักรยานยนต์สาธารณะจะต้องเป็นเจ้าของ (ผู้ถือกรรมสิทธิ์) หรือผู้ครอบครองรถคันดังกล่าว 
 

8. รถที่อยู่ระหว่างการเช่าซื้อจะต้องได้รับความยินยอมเป็นหนังสือจากผู้ให้เช่าซื้อด้วย (กรณีรถที่ยังไม่ได้จดทะเบียน
หรือรถใหม่ และต้องน ามาจดทะเบียนเป็นรถจักรยานยนต์สาธารณะต้องไปด าเนินการที่ส านักงานขนส่ง
กรุงเทพมหานครพ้ืนที่ 5) 
 

9. ผู้ขับข่ีรถจักรยานยนต์สาธารณะสามารถจดทะเบียนรถจักรยานยนต์สาธารณะได้คนละ 1 คัน 
 
ช่องทางการให้บริการ 
 สถานที่ให้บริการ 
 ที่อยู่ : 247 หมู่ 7 ถนนองค์การบริหารส่วนจังหวัดสาย 2 
ต าบลในเมือง อ าเภอเมือง จังหวัดชัยภูมิ 36000 
โทรศัพท์ : 044 811 343 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (ไม่มีพักเท่ียง) 



ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 1.15 ชั่วโมง 
 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) การพิจารณา 
1.ยื่นค าขอพร้อมเอกสาร/ตรวจสภาพรถ/บันทึกข้อมูลใน
คอมพิวเตอร์/จ่ายเรื่อง 
 
(หมายเหตุ: (ระยะเวลาจะเริ่มนับตั้งแต่รับค าขอพร้อมเอกสาร
ครบถ้วนไม่รวมระยะเวลารอคอยและไม่นับรวมกรณีระบบหรือ
อุปกรณ์ขัดข้องยื่นเรื่องที่ฝ่ายตรวจสภาพรถ (หน่วยงานที่
รับผิดชอบเฉพาะส านักงานขนส่งกรุงเทพมหานครพ้ืนที่ 1-4)))  

30 นาท ี ส านักงานขนส่งจังหวัด
ชัยภูมิ  

2) การพิจารณา 
2.ยื่นค าขอพร้อมเอกสาร/ตรวจสอบหลักฐาน/รับช าระ
ค่าธรรมเนียม/ออกใบเสร็จรับเงิน/บันทึกรายการในต้นทะเบียน
รถและใบคู่มือจดทะเบียนรถ/จ่ายเรื่อง/จ่ายแผ่นป้ายทะเบียนรถ 
 
(หมายเหตุ: (ระยะเวลาจะเริ่มนับตั้งแต่รับค าขอพร้อมเอกสาร
ครบถ้วน ไม่รวมระยะเวลารอคอยและไม่นับรวมกรณีระบบหรือ
อุปกรณ์ขัดข้องยื่นเรื่องที่ฝ่ายทะเบียนรถ (หน่วยงานที่รับผิดชอบ
เฉพาะส านักงานขนส่งกรุงเทพมหานครพ้ืนที่ 1-4)))  

45 นาท ี ส านักงานขนส่งจังหวัด
ชัยภูมิ  

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจ าตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมการปกครอง 

2) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ชุด 
ส าเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ (ต้องลงลายมือชื่อผู้มีอ านาจลงนามพร้อมประทับตรานิติ
บุคคล (ถ้ามี) ในเอกสารทุกฉบับพร้อมแนบส าเนาบัตรประจ าตัว
ประชาชนผู้มีอ านาจลงนามทุกคน (กรณีรถอยู่ระหว่างการเช่าซื้อ) 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 



ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
3) 

 
ใบคู่มือจดทะเบียนรถ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

ส านักงานขนส่งจังหวัดชัยภูมิ 

4) 
 

หนังสือรับรองการใช้รถจักรยานยนต์สาธารณะ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (ต้องติดต่อส านักงานเขตที่วินตั้งอยู่) 

ส านักงานขนส่งจังหวัดชัยภูมิ 

5) 
 

ใบอนุญาตขับรถจักรยานยนต์สาธารณะ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

ส านักงานขนส่งจังหวัดชัยภูมิ 

6) 
 

แบบรายงานประวัติผู้ขับรถจักรยานยนต์สาธารณะ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

ส านักงานขนส่งจังหวัดชัยภูมิ 

7) 
 

หนังสือมอบอ านาจ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

8) 
 

พ.ร.บ.คุ้มครองผู้ประสบภัยจากรถ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (ต้องไม่สิ้นอายุ) 

- 

9) 
 

หนังสือยินยอมให้ใช้รถเพื่อจดทะเบียนเป็นรถจักรยานยนต์
สาธารณะ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีรถอยู่ระหว่างการเช่าซื้อ) 

- 

 
ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ค่าค าขอ 
(หมายเหตุ: (ฉบับละ))  

 ค่าธรรมเนียม 5 บาท 
  



ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 
2) ค่าแผ่นป้ายทะเบียนรถ 

(หมายเหตุ: -)  
 ค่าธรรมเนียม 100 บาท 
  

3) ค่าตรวจสภาพรถ 
(หมายเหตุ: -)  

 ค่าธรรมเนียม 10 บาท 
  

4) ค่าแก้ไขชื่อตัว ชื่อสกุล หรือที่อยู่ (ถ้าม)ี 
(หมายเหตุ: -)  

 ค่าธรรมเนียม 10 บาท 
  

 
ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 
 
ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 

1) ส านักงานขนส่งจังหวัดชัยภูมิ ที่รับค าขอ (www.chaiyaphumdlt.go.th) 
(หมายเหตุ: -) 

2) ศูนย์คุ้มครองผู้โดยสารและรับเรื่องร้องเรียนโทรศัพท์ 1584 
(หมายเหตุ: -)  

3) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

4) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 
11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส าหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
 
หมายเหตุ 
- 


