
คู่มือส าหรับประชาชน : การต่อใบอนุญาตประกอบการขนส่งประเภทส่วนบุคคล (N) 
หน่วยงานที่ให้บริการ : ส านักงานขนส่งจังหวัดชัยภูมิ กรมการขนส่งทางบก กระทรวงคมนาคม  
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. ผู้ประกอบการขนส่ง ซึ่งประสงค์จะต่ออายุใบอนุญาตต้องยื่นค าขอก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุไม่น้อยกว่า 60 วัน ตามแบบ
ค าขอที่กรมการขนส่งทางบกก าหนด พร้อมด้วยหลักฐาน ณ หน่วยงานที่ได้แจ้งขออนุญาตประกอบการขนส่งไว้ 
 
2. หากมีการเปลี่ยนแปลงข้อมูลของผู้ประกอบการขนส่ง เช่น ลักษณะธุรกิจ ที่อยู่ ที่ตั้งสถานประกอบการ สถานที่เก็บซ่อม
และบ ารุงรักษารถ ให้ยื่นหลักฐานเพ่ิมเติม 
 
3. ผู้ประกอบการขนส่งต้องไม่กระท าผิดเงื่อนไขท่ีนายทะเบียนก าหนดไว้ในใบอนุญาตประกอบการขนส่ง และไม่เป็น
ผู้ฝ่าฝืนระเบียบทางราชการ 
 
4. รถทุกคันต้องไม่ค้างช าระภาษี 
 
5. ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตฉบับที่ 50 บาท มีอายุ 5 ปี นับแต่วันออกใบอนุญาต 
 
6. การช าระค่าธรรมเนียมต้องช าระภายในเวลา 15.30 น. 
 
7. กรณีมอบอ านาจให้บุคคลอ่ืนมาด าเนินการแทน ต้องใช้หนังสือมอบอ านาจพร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนที่ลง
ลายมือชื่อรับรองส าเนาเอกสาร 
 
หมายเหตุ 
 
1. ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลา ตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบุไว้ในคู่มือ
ส าหรับประชาชนเรียบร้อยแล้ว ทั้งนี้ ในกรณีที่ค าขอหรือหลักฐานไม่ครบถ้วน และหรือบกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็นเหตุให้ไม่
สามารถพิจารณาได้ เจ้าหน้าที่จะจัดท าบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ต้องยื่นเพิ่มเติม โดย
ผู้ยื่นค าขอ โดยเจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจจะลงนามบันทึกดังกล่าว และจะมอบส าเนาบันทึกความ
บกพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่ค าขอหรือผู้ได้มอบอ านาจไว้เป็นหลักฐาน 
 
2. ผู้ขอจะได้รับทราบผลการพิจารณาภายใน 3 วัน ท าการนับจากวันที่ได้ช าระค่าธรรมเนียมแล้ว 
  
 



ช่องทางการให้บริการ 
 สถานที่ให้บริการ 
ที่อยู่ : 247 หมู่ 7 ถนนองค์การบริหารส่วนจังหวัดสาย 2 
ต าบลในเมือง อ าเภอเมือง จังหวัดชัยภูมิ 36000 
โทรศัพท์ : 044 811 343 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (ไมม่ีพักเท่ียง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 7 ชั่วโมง 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
รับค าขอ ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนและค าขอและ
หลักฐาน 
(หมายเหตุ: -)  

20 นาท ี ส านักงานขนส่งจังหวัด
ชัยภูมิ 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
ตรวจสอบประวัติการขนส่งและข้อมูลเกี่ยวกับการด าเนินการ
ทางทะเบียนรถทุกคัน  รวบรวมข้อมูลเอกสารหลักฐาน สรุป
รายละเอียดเสนอนักวิชาการขนส่งพิจารณา 
(หมายเหตุ: -)  

110 นาที ส านักงานขนส่งจังหวัด
ชัยภูมิ 

3) การพิจารณา 
นักวิชาการขนส่งพิจาณรา ส่งเรื่องให้จัดเก็บค่าธรรมเนียม 
(หมายเหตุ: -)  

110 นาที ส านักงานขนส่งจังหวัด
ชัยภูมิ 

4) การพิจารณา 
จัดเก็บค่าธรรมเนียมและออกใบเสร็จรับเงิน 
(หมายเหตุ: -)  

30 นาท ี ส านักงานขนส่งจังหวัด
ชัยภูมิ 

5) การพิจารณา 
ออกใบอนุญาต จัดพิมพ์หนังสือที่เก่ียวข้อง รวบรวมเสนอ
นักวิชาการขนส่งพิจารณา 
(หมายเหตุ: -)  

60 นาท ี ส านักงานขนส่งจังหวัด
ชัยภูมิ 

6) การพิจารณา 
นักวิชาการขนส่งตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วน สรุป
รายละเอียดเสนอนายทะเบียนกลาง 
(หมายเหตุ: -)  

60 นาท ี ส านักงานขนส่งจังหวัด
ชัยภูมิ 

7) การพิจารณา 
นายทะเบียนกลางพิจารณาอนุมัติ ลงนาม 
(หมายเหตุ: -)  

30 นาท ี ส านักงานขนส่งจังหวัด
ชัยภูมิ  



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจ าตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (เฉพาะกรณีผู้ขออนุญาตประกอบการขนส่งมาด าเนินการ
ด้วยตนเองเท่านั้น) 

กรมการปกครอง 

2) 
 

ส าเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (เฉพาะกรณีผู้ขออนุญาตประกอบการขนส่งมาด าเนินการ
ด้วยตนเองเท่านั้น) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

หนังสือเดินทาง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (ถ้ามี ต้องลงลายมือชื่อรับรองความถูกต้องของเอกสาร
ด้วย) 

กรมการกงสุล 

4) 
 

ใบส าคัญการเปลี่ยนชื่อ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (ถ้ามี ต้องลงลายมือชื่อรับรองความถูกต้องของเอกสาร
ด้วย) 

กรมการปกครอง 

5) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารมีอายุไม่เกิน 90วัน นับแต่วันที่ยื่นค าขอ ต้องลง
ลายมือรับรองส าเนาเอกสารพร้อมประทับตรานิติบุคคลทุกฉบับ) 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

6) 
 

ทะเบียนสมรส 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (ถ้ามี ต้องลงลายมือชื่อรับรองความถูกต้องของเอกสาร
ด้วย) 

กรมการปกครอง 

7) 
 

ใบส าคัญรับจดทะเบียนสหกรณ์ บัญชีรายช่ือสหกรณ์ฉบับท่ีนาย
ทะเบียนรับรอง ข้อบังคับสหกรณ์ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

กรมส่งเสริมการเกษตร 



ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (ต้องลงลายมือชื่อรับรองความถูกต้องของเอกสารด้วย) 

8) 
 

หนังสืออนุญาตให้จัดตั้งสมาคม ใบส าคัญแสดงการจดทะเบียน
แต่งตั้งกรรมการของสมาคม พร้อมข้อบังคับ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (ต้องลงลายมือชื่อรับรองความถูกต้องของเอกสารด้วย) 

กรมการปกครอง 

9) 
 

ใบอนุญาตประกอบการขนส่งฯ หรือใบแทน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

ส านักงานขนส่งจังหวัดชัยภูมิ 

10) 
 

กรณีมีการเปลี่ยนแปลงข้อมูล ให้ย่ืนหลักฐานเพิ่มเติมเช่น ใบ
ทะเบียนพาณิชย์ ค าขอจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม ใบอนุญาต
ประกอบการกิจการโรงงาน ใบอนุญาตจัดตั้งโรงเรียน ประทานบัตร 
ใบอนุญาตประกอบกิจการโรงแรม แบบแสดงการเสียภาษีเงินได้ 
หัก ณ ที่จ่าย  ใบเสร็จรับเงินสรรพากร ส าเนาแบบส่งเงินสมทบ
ประกันสังคม  ส าเนาใบเสร็จรับเงินจากส านักงานประกันสังคม 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (ต้องลงลายมือชื่อรับรองความถูกต้องของเอกสารด้วย) 

- 

11) 
 

ส าเนาทะเบียนรถ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (ต้องลงลายมือชื่อรับรองความถูกต้องของเอกสารด้วย) 

ส านักงานขนส่งจังหวัดชัยภูมิ 

12) 
 

หนังสือมอบอ านาจ และส าเนาบัตรประจ าตัวผู้รับมอบอ านาจ กรณี
ท าการแทน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

ส านักงานขนส่งจังหวัดชัยภูมิ 

13) 
 

แบบค าขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบการขนส่งส่วนบุคคล 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ – 
 

ส านักงานขนส่งจังหวัดชัยภูมิ 



ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
14) 

 
หลักฐานแสดงสถานที่เก็บ ซ่อม และบ ารุงรักษารถ กรณีมีการ
เปลี่ยนแปลง เช่น ส าเนาโฉนดที่ดิน สัญญาเช่า (ต้องมีอายุสัญญา
อย่างน้อย 5 ปี) ภาพถ่าย แผนที่สถานที่เก็บซ่อม และบ ารุงรักษา
รถ หากสถานที่เป็นของบุคคลอ่ืน ต้องมีหลักฐานให้สิทธิการใช้
สถานที่จอดรถท าเป็นนิติกรรมทั้งสองฝ่าย (ต้องมีอายุสัญญาอย่าง
น้อย 5 ปี)  พร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน เจ้าของโฉนดมา
แสดงด้วย (สถานที่เก็บซ่อมและบ ารุงรักษารถ ต้องตั้งอยู่ในเขต
กรุงเทพมหานคร และปริมณฑล หรือส านักงานสาขาของนิติบุคคล 
หรือโรงงานของผู้ขอ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (ต้องลงลายมือชื่อรับรองความถูกต้องของเอกสารด้วย) 

กรมท่ีดิน 

 
ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบการขนส่งส่วนบุคคล 
(หมายเหตุ: (ฉบับละ 500 บาท))  

 ค่าธรรมเนียม 500 บาท 
  
 

 
ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 
ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 

1) ส านักงานขนส่งจังหวัดชัยภูมิ ที่รับค าขอ (www.chaiyaphumdlt.go.th) 
(หมายเหตุ: -) 

2) ศูนย์คุ้มครองผู้โดยสารและรับเรื่องร้องเรียน  โทรศัพท์  1584 
(หมายเหตุ: -)  

3) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

4) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 
11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 



ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส าหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) แบบค าขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบการขนส่งส่วนบุคคล 
(หมายเหตุ: -)  

2) หนังสือมอบอ านาจ 
(หมายเหตุ: -)  

 
หมายเหตุ 
Link แบบบฟอร์ม 
https://www.dlt.go.th/th/e-form/ 
 
 
 

 


