
คู่มือส าหรับประชาชน : การขอใบแทนใบอนุญาตจัดตั้งสถานตรวจสภาพรถ (N) 
หน่วยงานที่ให้บริการ :  ส านักงานขนส่งจังหวัดชัยภูมิ กรมการขนส่งทางบก กระทรวงคมนาคม  
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 
การยื่นค าขอใบแทนใบอนุญาตใบอนุญาตจัดตั้งสถานตรวจสภาพรถแทนฉบับที่เดิมช ารุดหรือสูญหายให้ใช้ค าขอตามแบบที่
ก าหนด 
 
ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือส าหรับ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว ทั้งนี้ ในกรณีที่ค าขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน และ/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็น
เหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้ เจ้าหน้าที่จะจัดท าบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ต้องยื่น
เพ่ิมเติม โดยผู้ยื่นค าขอจะต้องด าเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่ก าหนดในบันทึกดังกล่าว มิ
เช่นนั้นจะถือว่าผู้ยื่นค าขอจะละทิ้งค าขอโดยเจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจจะลงนามบันทึกดังกล่าว และ
จะมอบส าเนาบันทึกความบกพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจไว้เป็นหลักฐาน 
 
หมายเหตุ : กรณีมอบอ านาจให้บุคคลอื่นมาด าเนินการแทน ต้องใช้หนังสือมอบอ านาจพร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน
ที่ลงลายมือชื่อรับรองส าเนาเอกสาร 
 
ช่องทางการให้บริการ 
 สถานที่ให้บริการ 
ที่อยู่ : 247 หมู่ 7 ถนนองค์การบริหารส่วนจังหวัดสาย 2 
ต าบลในเมือง อ าเภอเมือง จังหวัดชัยภูมิ 36000 
โทรศัพท์ : 044 811 343 
 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (ไมม่ีพักเท่ียง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 2 วัน 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผู้ประกอบการยื่นค าขอ รับค าขอพร้อมตรวจสอบความ
ถูกต้องครบถ้วนเอกสารหลักฐาน 
(หมายเหตุ: (เริ่มนับระยะเวลาการให้บริการเมื่อเอกสาร
ครบถ้วนถูกต้อง))  

30 นาท ี ส านักงานขนส่งจังหวัด
ชัยภูมิ  



ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
2) การพิจารณา 

รับช าระค่าธรรมเนียม 
(หมายเหตุ: (-))  

1 ชั่วโมง ส านักงานขนส่งจังหวัด
ชัยภูมิ 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
จัดพิมพ์หนังสือน าเสนอนายทะเบียนกลาง  นายทะเบียน
กลางพิจารณาลงนาม/แจ้งผู้ขอทราบ 
(หมายเหตุ: (-))  

7 ชั่วโมง ส านักงานขนส่งจังหวัด
ชัยภูมิ 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจ าตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (เฉพาะกรณีผู้ถือกรรมสิทธิ์รถมาด าเนินการด้วยตนเอง
เท่านั้น) 

กรมการปกครอง 

2) 
 

หนังสือมอบอ านาจ กรณีไม่ได้มาด าเนินการด้วยตนเอง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (พร้อมส าเนาบัตรประชาชนและลงลายมือชื่อรับรองส าเนา
ถูกต้องของผู้รับมอบอ านาจ) 

ส านักงานขนส่งจังหวัดชัยภูมิ 

3) 
 

ภาพถ่ายใบอนุญาตหรือใบแทนใบอนุญาต 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (-) 

ส านักงานขนส่งจังหวัดชัยภูมิ 

4) 
 

หนังสือรับรองของนายทะเบียนหุ้นส่วนบริษัทแสดงการจดทะเบียน
เป็นนิติบุคคล ที่นายทะเบียนออกให้ไม่เกินหกเดือน โดยมี
วัตถุประสงค์เพื่อจัดตั้งและด าเนินการเกี่ยวกับสถานตรวจสภาพรถ 
(กรณีเป็นนิติบุคคล) 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีส าเนาต้องลงลายมือชื่อผู้มีอ านาจลงนามให้ครบถ้วน
พร้อมประทับตรานิติบุคคล (ถ้ามี)ในเอกสารทุกฉบับ และแนบส าเนา
บัตรประจ าตัวประชาชนผู้มีอ านาจลงนามทุกคน) 
 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 



ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
5) 

 
บันทึกประจ าวันจากสถานีต ารวจ (กรณีสูญหาย) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (-) 

กองบัญชาการต ารวจนครบาล 

 
ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ใบแทนใบอนุญาตจัดตั้งสถานตรวจสภาพรถ 
(หมายเหตุ: (-))  

 ค่าธรรมเนียม 100 บาท 
  
 

 
ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 
ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 

1) ส านักงานขนส่งจังหวัดชัยภูมิ ที่รับค าขอ (www.chaiyaphumdlt.go.th) 
(หมายเหตุ: -) 

2) ศูนย์คุ้มครองผู้โดยสารและรับเรื่องร้องเรียน โทรศัพท์ 1584 
(หมายเหตุ: (-))  

3) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

4) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 
11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส าหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 
 
 



แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) แบบค าขอรับใบแทนใบอนุญาตจัดตั้งสถานตรวจสภาพรถ 
(หมายเหตุ: (หัวข้อ E-Download Form http://www.dlt.go.th/th/eform/index.php))  

 
หมายเหตุ 
นายทะเบียนกลาง หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายจากนายทะเบียนกลางได้แก่ผู้อ านวยการส านักงานขนส่งจังหวัดชัยภูมิ พ้ืนที่
พิจารณาอนุญาตให้แก่ผู้ได้รับใบอนุญาตจัดตั้งสถานตรวจสภาพรถที่มีความประสงค์ขอใบแทนใบอนุญาตจัดตั้งสถานตรวจ
สภาพรถฉบับเดิมที่ช ารุดหรือสูญหาย ตามประกาศนายทะเบียนกลาง เรื่องมอบหมายกิจการอันอยู่ในอ านาจหน้าที่ของนาย
ทะเบียนกลาง พ.ศ.2554 
 
 
 

 


